
सिफारििहरु 

क्र
.ि  

िेवा िसुिधाको 
नाम 

आवश्यक रनने  काजााहहरु िेवा िवुवधा प्राप्त जनन आवश्यक रनने  
प्रवक्रया 

जाम्मेवाि असधकािी ि 
लाग्ने िमय 

िााश्व 

१.  नाजरिकहा 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र र आमा   ̷तातकु र िा ोरुबा 

ोमापपत्रुर  ोनबनिनप, जन्मदबाा ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 नववानिब मनििाुर िुमा पनब  ̷ आमा  ̷तकवाुर 

िा ोरुाबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 शैनिु यरग्यबाुर ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप (नतका ोुर िुमा)  

 नववाि दबााुर ोनबनिनप (नववानिबुर िुमा)  

 तसाई सरी आएुर िुमा तसाईसराईुर ोमाप 

पत्रुर ोनबनिनप 

 दकवै ुाि दनेििे पासपरर्ा साईजुर फरर्र २ ोनब 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब , ुमाचारी पोरवारुर िुमा सम्तनन्र्ब 

ुायााियुर नसफाोरस 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे  

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमााचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे  

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार सजानमि 

मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपितर्  राउिे 

 बरनुएुर ढााँचामा िा ोरुबा नसफाोरसुर अनभिेि 

राख्िे । 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

निशकल्ु  

२.  नाजरिकहा 
प्रसहसलवर 
सिफारिि 

 नितेदि 

 िा ोरुबाुर ोनबनिनप (उपि र् भए सम्म)  

 फरर्र २ ोनब  

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे  

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमााचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 निवेदुिाई नसफाोरस उपितर्  राउिे 

 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र  , 

१०० 

३.  घि ाग्जा 
नामिािी 
सिफारिि 

 व्यनि ब नितेदि, 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 मबृु र निवेदुतीचुर िाबा ोमानपब ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 जग् ा र्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेश  िे वडा 

अध्यि / वडा सदडय / वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार सजानमि 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००  



 सजानमि मकचकल्ुा  री तकझ्िक पिे भए सजानमिमा 

सािी तडिेुर िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब 

मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 निवेदुिे बरनुएुर शकल्ु तकझाउिे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

 ुािकिी जनर्िबा भएुर दनेिएमा ुािकिी राय निइिेछ  

४.  घि कायम 
सिफारिि 

 घर ुायम नसफाोरस पााँउ भन्िे सम्तन्र्ी निवेदि 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 सम्तनन्र्ब जग् ाुर िािपकजााुर ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब  

 घरुर िक्सा पास  /ोमानपब अनभिेिीुरपुर 

ोमापपत्र ोनबनिनप  

 नितेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 ोानतनर्ु ुमाचारीतार् निरीिप  री ोनबवेदि नदिे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार सजानमि 

मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 निवेदुिे बरनुएुर शकल्ु तकझाउिे  

 दबाा चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र् 

 राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

२००  

५.  छात्रवजृि 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र  

 जन्मदबाा वा िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 शैनिु यरग्यबाुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 सम्तनन्र्ब नतकाियुर नसफाोरस  

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे  

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे, दबाा चिािी  री निवेदुिाई 

नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

नि :शकल्ु  

६.  ववरन्न ववद्यार्थी 
छात्रवजृि 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र  

 जन्मदबाा वा िा ोरुबा  ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 शैनिु यरग्यबाुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे,दबाा चिािी  री निवेदुिाई 

नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

नि:शकल्ु  

७.  अराङ्गहा 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र  

 जन्मदबाा वा िा ोरुबा ोमापपत्र   ̷जन्मदबाा 

ोनबनिनप 

 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा  सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे, निवेदि दबाा  िे 

 चिािी  री निवेदु िाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

नि :शकल्ु  

८.  अस्र्थायी ििोिाि 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप र 

तसरतास  िे र्रि  ,वा तार्रुर िाम  

 तिािमा तसेुर भए घरर्िीुर सिािब मकचकल्ुा र 

 नितेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

२०० 



निजुर िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 ुमाचाोरुर िुमा िाि ुायारब रिेु र 

ुायााियुर पत्र, घरतिाि ुर नबरेुर रनसद 

 घरतिािुर सम्झौबा पत्र 

 ोानतनर्ु ुमाचारीतार् निरीिप  री ोनबवेदि नदिे 

 दबाा चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र् 

 राउिे 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

९.  स्र्थायी ििोिाि 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 तसाइसराइुर िुमा तसाइसराइ दबाा ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब , जग् ा र्िी ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे  

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमााचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे  

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

२००  

१०.  अङ्गीकृह 
नाजरिकहा 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र र अङ्न ुृब िा ोरुबा ोाप्त  िा 

िरजेुर डपष्ट आर्ार 

 सानतु मकिकु ुर िा ोरुबा पोरत्या   रेुर वा 

पोरत्या   िा ुारतािी चिाएुर पकनष्ट  िे 

ुा जाबिरु 

 िेपािमा १५ तर्ादनेि कु िै  यतसाय वा ुाम  री 

तसेुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 वैवानिु अङ्न ुृब िा ोरुबाुा िान  नववाि 

दबाा ोमापपत्रुर ोनबनिनप र सम्तनन्र्ब दशेुर 

आनर्ुाोरु ोमापपत्र 

 िेपािी भार्ा िेख्ि तरल्ि जान्िे ोमाप ुा जाबिरु 

 पासपरर्ा साइजुर फरर्र ३ ोनब  

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब , सजानमि मकचकल्ुा 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचाोरिे आवश्युबा अिकसार सजानमि 

मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे  ,ुािकनि राय 

आवश्यु भएमा राय सरध्िे 

 निवेदििे बरनुएुर शकल्ु तकझाउि  

 चिािी  री निवेदििाई नसफाोरस उप र्  राउिे 

 अिकसचूी ८ ुर ढााँचामा िा ोरुबा नसफाोरसुर 

अनभिेि राख्िे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

निशकल्ु  

११.  ववद्यहु ाडान 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 जग् ार्िी ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 िु भर ुर श्ररब िकल्िे ुा जाब 

 िक्सा पास वा िामसारी िक्सा भएुर ोमापुर 

ोनबनिनप 

 अन्य आवश्यु ुा जाबिरु 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे  

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

व्यनि ब 

३००  

संड ा ब 

१००० 



 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब 

 चिािी  री नितेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

१२.  धािा ाडान 
सिफारिि 

 िा ोरुबाुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप र निवेदि पत्र 

 िक्सा पास वा िामसारी िक्सा  भएुर ोमापुर 

ोनबनिनप 

 जग् ार्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब  

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे  

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

व्यनि ब 

३००  

संड ा ब 

१००० 

१३.  ाीववह िहेको 
सिफारिि 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप र निवेदि पत्र 

 डवयम ् यनि उपनड ब िुिक पिे 

 दकई ोनब पासपरर्ा साइजुर फरर्र 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे  

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००  

१४.  दिैु नाम जिेका 
ब्यजि एकै हो 
भन्न ेसिफारिि 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप र निवेदि पत्र 

 िाम फरु परेुर पकनष्ट  िे ोमानपब ुा जपत्र 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब  

 सम्तनन्र्ब  यनि वा िुवािा उपनड ब भई 

सिािब  िकापिे 

 आवश्युबा अिकसार ड ािीय ोिरी सजानमिुा 

मकचकल्ुाुर ोनबतेदि मा   िा सक्िे 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे  

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००  

१५.  ान्मसमसह 
िंिोधन 
सिफारिि 

 नितेदि  

  .जन्मनमनब फरु पिकाुर ुारप पकनडर्  िे ुा जाब  

 आवश्युबा अिकसार ड ािीय ोिरी सजानमिुा 

मकचकल्ुाुर ोनबतेदि मा   िा सक्िे 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे  

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

 



१६.  नािालक 
ररिचयरत्र 
सिफारिि 

 तातक आमाुर िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप र 

निवेदि पत्र , जन्म दबााुर ोमापपत्र 

 चािक आ .व .सम्मुर मािपरब र घर जग् ा ुर वा  

सम्पनब ुर नबरेुर रनसद 

 िातािु िकल्िे  प कु िै ोमाप ुा जाब भए सर 

समेब पेश  िे 

 िातािु अनिवाया रुपमा उपनड ब िुिक पिे  

 दकतै ुाि दनेििे पासपरर्ा साइजुर फरर्र 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

निशकल्ु 

१७.  चौराया िम्िन्धी 
सिफारिि 

 ुारप सनिब निवेदि पेश 

 चौपाया िािे ठाउाँुर डवीुृब पत्र 

 नििे नदिे दकतैुर सिािब  िकापिे 

 चौपाय पािि  िेुा िुमा ड ाि र छरनछमेु 

ब ा वाबावरपमा ोनबुूि ोभाव िपिे  यिररा 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे, नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

ोनब 

चौपाय 

१०० 

१८.  सिद्यालय ठाउँ 
िािी सिफारिि 

 नतकािय ठाउाँसारीुा िान  नितेदि 

 नतकािय दबाा ोमाप पत्रुर ोनबनिनप 

 ड ािीय बिुर  िामुर िवीुरप सनिबुर 

 यवसाय दबाा ोमापपत्र 

 (सरुारी एवं सामकदानयु नतकाियतािेु  अन्यमा)  

चािक आ .त. सम्मुर सोर जािे ठाउाँ र िािुर ठाउाँ 

दकतैुर मािपरब वा सम्पनब ुर नबरेुर रनसद वा 

ुर निर्ाारप भएुर अन्य ुा जाब  

 तिािमा भए सम्झौबा पत्रुर ोनबनिनप र तािाि 

ुर नबरेुर रनसद   ̷िनबरेुर भए नबिका तकझाउिक पिे  

 ड ायी िेिा िम्तर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 निरीिप ोनबतेदि,  

 सरी जािे ठाउाँुर वडा ुायााियुर अिकमनब पत्र 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार ड ि ब 

सजानमि मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

सामकदानयु

ुर 

नवकािय

ुर 

निशकल्ु 

 

संड ा ब

ुर िुमा  

आर्ारभबू 

५०००  

माती 

१०००० 

 

१९.  आन्हरिक 
ििाइििाइ 
सिफारिि 

 िा ोरुबाुर ोमाप पत्रुर ोनबनिनप र निवेदिुर 

पत्र 

 सरी जािे  यनििरुुर िा ोरुबाुर ोमापपत्र 

िभएुर िुमा नववाि दबाा वा जन्मदबाा वा उमेर 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००  



िकिेुर निडसाुर ोमानपब ोनबनिनप 

 जग् ा र्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप /घर वा जग् ा 

िभएुर िुमा  यतसाय वा तसाई िकल्िे ोमाप 

ुा जाब 

 घर जग् ा भएुर िुमा घर जग् ा भए चािक आ .त. 

सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर नबरेुर रनसद वा 

ुर निर्ाारप भएुर अन्य ुा जाब  

 घर जग् ा िभएुर िुमा सम्तनन्र्ब घर र्िीसाँ  

 रेुर घर तिािुर सम्झौबा 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

२०.  ववद्यालय िञ्चालन 
स्वीकृह /काा 
ववृा सिफारिि 

 नतकािय ुिा तनृिुा िान  निवेदि 

 नतकािय दबाा ोमाप पत्रुर ोनबनिनप 

 ड ािीय बिुर िाममा चािक आ .व .ुर िनवुरप 

सनिबुर  यवसाय दबाा ोमाप पत्र 

 सरुारी तािेु ुा नतकाियुा िुमा चािक आ 

.त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर नबरेुर रनसद 

वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर अन्य ुा जाब  

 तिािमा भए सम्झौबा पत्रुर ोनबनिनप र तिाि 

ुर नबरेुर रनसद, निरीिप ोनबवदेि 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेश  िे 

 वडा अध्यि /वडा सदडय /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि  बाा  िे 

 बरनुएुर ोनतनर्ु ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार 

ड ि ब निरीिप  री ोनबवेदि बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

सामकदानयु 

निशकल्ु 

 

ुिा २ 

दनेि ८ 

सम्म १०० 

९ र १० :

१५००  

१२ र १२ :

२००० 

२१.  ब्यजिजह ववविण 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र 

 िा ोरुबाुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर अन्य 

ुा जाब  

 नतर्यसाँ  सम्तनन्र्ब अन्य ोमाप ुा जाबिरु 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 निवेदुिे बरनुएुर शकल्ु तकझाउि े

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००   

२२.  ाग्जा दहान 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर अन्य 

ुा जाब  

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००  



 सानतु ि ब ोमानपब ोनबनिनप 

 नफल्डतकु  उबार, ड ि ब निरीिप ोनबतेदि 

 जग् ाुर िापी िक्सा ,जग् ासाँ  सम्तनन्र्ब अन्य 

ोमाप ुा जाबिरु, ड ािीय सजानमि मकचकल्ुा 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

२३.  िंिाक सिफारिि 

(ब्यजिजह)  
 निवेदि  

 सड ाुर िवीुरप सनिबुर ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर अन्य 

ुा जाब  

 आवश्युबा अिकसार ड ि ब सजानमि मकचकल्ुा 

 ड ािीय सजानमि मकचकल्ुा 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार ड ि ब 

सजानमि मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

२००  

२४.  िंिाक सिफारिि 
(िंस्र्थाजह)  

 निवेदि 

 संड ा िनवुरप सनिबुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

एवं नतर्ािुर ोनबनिनप वा नियमावनिुर 

ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर अन्य 

ुा जाब  

 तिािमा भए सम्झौबा पत्र ोनबनिनप र तिाि ुर 

नबरेुर रनसद /िनबरेुर भए नबिका पिे  

 आवश्युबा अिकसार सजानमि मकचकल्ुा 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार ड ि ब 

सजानमि मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००० 

२५.  ाग्जा िेखाङ्कनको 
कायन /िो कायनमा 
िोहिि 

 निवेदि पत्र 

 सम्तनन्र्ब ुायााियुर पत्र 

 ोानतनर्ु ोनबवेदि 

 चािक आ .व . सम्मुर मािपरब र घर जग् ा ुर वा  

सम्पनि नबरेुर रनसद 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

ोचनिब 

ुाििू 

तमरनजम  

२६.  ाग्जा धनीराुान 
हिाएको 

 निवेदि र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर अन्य 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

२०० 



सिफारिि ुा जाब  

 जग् ा र्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 निवेदुुर ड ायी वबि जग् ा रिेुर वडाुर 

िभएमा ड ािीय सजानमि मकचकल्ुा  

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे नसफाोरस पत्र बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

२७.  राुानमा घि 
कायम जनने  
सिफारिि 

 निवेदि र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 भवि िक्सा पास ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 निमााप सम्पन्ि पत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर अन्य 

ुा जाब  

 जग् ा र्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

२००  

ोमानपब नसफाोरसिरु  

२८.  आय श्रोह 
प्रमाजणह  

 निवेदि पत्र र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप  

 जग् ा र्िी ोमाप  पकजाा 

 आयश्ररब भए आयस्ररब िकल्िे ुा जाब 

 अन्य आवश्यु ुा जाब 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे 

 वडा अध्ि   ̷वडा सदडय  ̷वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 नसफाोरस बयार  िे  

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे। 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

कु ि 

आयश्ररब

ुर ० .१ 

ोनबशब  

२९.  आसर्थनक अिस्र्था 
कमाोि वा 
सिरन्नहा प्रमाजणह 

 निवेदि पत्र र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 आन ाु अवड ा ुमजरर भएुर पकनष्ट िुिे 

ुा जाब 

 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे  

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे, निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार सजानमि 

मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

निशकल्ु 

३०.  ाग्जा मूल्याङ्कन 
सिफारिि 
प्रमाजणह 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप र निवेदि पत्र 

 जग् ा र्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 जग् ाुर आसपासुर चिि चल्बीुर मलू्य 

ोिेपप 

 िािसािै आसपासुर िोरद नतक्री भएुर भए 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जपत्र पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय /वडा सनचविे ोानतनर्ु 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ोानतनर्ु ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

० .१ 

ोनबशब 



सर ोमाप वा सजानमि मकचकल्ुा 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 ि रपानिुाुर सम्पनब ुर ोयरजिुा िान  

मलू्यांुि भएुर रुम  

सजानमि मकचकल्ुा बयार  री मलू्याङ्ुि बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

३१.  िािनासनक िाटो 
प्रमाजणह  

 निवेदि 

 जग् ार्िी ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 िापी िक्सा 

  चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर  

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 जग् ा र्िीिे डवीुृनबुर सिािब  िकापिे 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

पनक्ु

:५००  

ुच्ची

:३००  

 

३२.  ाीववहिँजको 
नाहा प्रमाजणह 

 निवेदि ब ा िा ोरुबा ोमापपत्र ोनबनिनप 

 िाबा िकल्िे ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 सजानमि  री तकझ्िकपिे भएमा सािी तडिे ७ 

जिाुर िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .व . सम्मुर मािपरब र घरजग् ा ुर 

वा  सम्पनब ुर नबरेुर रनसद 

 िाबा ोमानपब  िे  यनििरुुर २ ोनब पासपरर्ा 

साइजुर फरर्र 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

 

(िेपानिमा )

५०० 

(अंेेजी)  

१००० 

३३.  महृकिँजको 
नाहा प्रमाजणह 

 निवेदि ब ा िाबा िकल्िे ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 िुदारिरुुर िा ोरुबा ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 मतृ्यक दबाा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 मबृुुर िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 िुवािा िातािु भए जन्मदबाा ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 िुदारिरुुर पासपरर्ा साइजुर फरर्र ४ ोनब 

 ड ािीय सजानमि मकचकल्ुा 

 आवश्युबा अिकसार ड ािीय ोिरी सजानमि 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 आवश्युबा अिकसार ड ािीय ोिरी सजानमि मकचकल्ुा 

मा   िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

(िेपानिमा )

५०० 

(अंेेजी)  

१००० 



मकचकल्ुा 

३४.  घि िाटो 
प्रमाजणह  

 निवेदि (तार्रुर िाम ,र्रि समेब िकिाउिे )

िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 जग् ार्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 जग् ा रिेु र िेत्रुर ोमानपब सक्ुि िापी 

िक्सा 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 नििे नदिे दकतै  यनि िा ोरुबा ोमापपत्रुर 

ोमानपब ोनबनिनप सनिब उपनड ब िुिकपिे वा 

निजिरुिे नदएुर अनर्ुृब वारेसुर ोमानपब 

ोनबनिनप, ड ि ब  निरीिप ोनबतेदि 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बर ु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

पनक्ु

:५००  

ुच्ची

:३००  

तार्र 

िभएुर :

२०० 

३५.  चाि वकल्ला 
प्रमाजणह 

 निवेदि र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 जग् ा र्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 जग् ा रिेु र िेत्रमा ोमानपब ोनबनिनप टे्रस 

िक्सा 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 निवेदु डवयम ्वा निजिे अन्य  यनििाई 

बरुेुर िुमा निज निवेदुिे नदएुर 

अनर्ुृब वारेसिामाुर ोमानपब ोनबनिनप 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

३००  

३६.  घि राहाल 
प्रमाजणह 

 निवेदि र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 घरुर िक्सा  ,िक्सा पास ोमाप  पत्र 

 ड ि ब निरीिप ोनबवेदि 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 आवश्युबा अिकसार सजानमि मकचकल्ुा 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिााई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१०० 



३७.  काजा /
मन्ािुीनामा 
प्रमाजणह 

 निवेदि र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 ोमानपब  िका पिे नवर्यसाँ  सम्तनन्र्ब ोमाप 

ुा जिरुुर ोनबनिनप 

 मञ्जकरीिामा नििे र नदिे दकतै  यनि 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार ड ि ब 

सजानमि मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

५००  

३८.  हकवाला वा 
हकदाि प्रमाजणह 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप र निवेदि 

 िाबा ोमानपब पत्रुर ोनबनिनप 

 िुदार ोमानपबुा िान  ड ि ब सजानमि 

 िुदार ोमानपब  िे  प ोमाप ुा ज 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 आवश्युबा अिकसार सजानमि मकचकल्ुा 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

५०० 

३९.  अवववावहह 
प्रमाजणह 

 निवेदि र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 संरिु वा अनवभावुिे ुायााियुर 

ररितरमा  रेुर सिािब पत्र 

 ड ािीय सजानमि मकचकल्ुा पत्र 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 नवदशेमा रिेु र िुमा नवदशेनड ब िेपािी 

नियर तार् आएुर नसफाोरस 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 आवश्युबा अिकसार ड ािीय ोिरीुर सजानमि मकचकल्ुा 

मा   िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

५०० 

(िेपािीमा )  

१००० 

(अंेेजीमा )  

४०.  आसर्थनक 
लेनदेनको 
प्रमाजणह 

 नितेदाि  

 बमसकु   

 .नििे दीिे दकतैुर िा ोरुबाुर फरर्रुपी 

 

 नितेदि बरु आदशे  िे, 

  .सम्तनन्र्ब व्यनििरुिाई सनि छाप  ोर दबाा 

अनभिेिीुरप  िे,  

   .सम्तनन्र्ब वडा अध्यि यारा ोमानपब  िे,  

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

ुाररतार 

रुमुर 

० .१ 

ोनबशब  

सामाजिक सुरक्षा तथा पजजिकरण  



४१.  ान्म दहान  सकचिा फारम 

 तािुुर तातक /आमाुर िा ोरुबा  नववाि 

दबाा 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 अडपबािमा जन्म ोमानपब  रेुर पोरचय 

पत्रुर ोमानपब ोनबनिनप 

 घर्िा घरे्ुर ३५ नदिनभत्र निशकल्ु, 

 आमा तकवा अ वा एुाघरुर उमेर पक ेुर व्यनि, 

 ुायााियिे आतडयुबा  रेमा  प, ुा जाबिरु माग्िकु ा 

सा ै ड ि ब सनजामि तकझ्िसक्िे छ । 

 

ड ािीय पनञ्जुाअनर्ुारी 

िाग्िे समयः सरनि नदि  ,सजानमिुर 

िुमा तनढमा ३ नदिनभत्र  

 (व्यनि ब घर्िा  दबाा ऐि तमरनजम) 

५० 

४२.  मतृ्य ुदहान  सकचिा फारम  

 मबृुुर िा ोरुबा र सचूिा नदि आउिेुर 

िा ोरुबा 

 मबृुसाँ  सम्तन्र् जरनडिे ोमापपत्र 

 अनववानिब मबृुुर िुमा ड ािीय सजानमि 

पत्र 

 मबृुुर िा ोरुबा िभएुर िुमा ड ािीय 

सजानमि पत्र 

 सचूिा नदिे  यनिुर िा ोरुबा िभएमा समेब 

ड ािीय सजानमि पत्र 

 घर्िा घरे्ुर ३५ नदिनभत्र निशकल्ु 

 एुाघर पोरवारुर जेष्ठ सदडय  

 निजुर अिकपनड नबमा उमेर पक ेुर पकरूर्मध्ये सतैभन्दा 

जेठर  यनििे सचूिा नदिे 

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे बरनुएुर 

ुमाचारीयारा सजाजनमि मकचकल्ुा बयार  िे  

 ुायााियिे आतडयु  रेमा  प ुा जाबिरु माग्िकु ा 

सा ै ड ि ब सनजामि तकझ्िसक्िे छ । 

ड ािीय पनञ्जुाअनर्ुारी 

िाग्िे समयः सरनि नदि  ,सजानमिुर 

िुमा तनढमा ३ नदि नभत्र )व्यनि ब 

घर्िा दबाा ऐि तमरनजम( 

५० 

४३.  ििाइििाइ 
ाान/े 

आउन ेदहान 

 सकचिा फारम र िा ोरुबा ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 तसाईसराई  री जािेुर िुमा पोरवारुर 

नववरप सनिब सम्तनन्र्ब वडा ुायाािय 

तसाईसराईुर ुा जाब 

 जिााँ जािे त्यस ठाउाँुर िािपकजाा र जकि ठाउाँमा 

आउिेुर पनि पेश  िका पिे 

 जािे आउिे  यनिुर िा ोरुबा /जन्मदबााुर 

ोनबनिनप 

 चािक आ.त. सम्मुर घर जग् ा, सम्पनब ुर वा 

मािपरब  नबरेुर रनसद  

 घर्िा घरे्ुर ३५ नदिनभत्र निशकल्ु 

 सपोरवारुर तसाईसराई भए पोरवारुर मकख्य  यनििे 

सचूिा नदिे 

 एुजिाुर मात्र तसाइसराइ भए निजिे सचूिा नदिे 

 ुायााियिे आतडयु  रेमा  प ुा जाबिरु माग्िकु ा 

सा ै ड ि ब सनजामि तकझ्िसक्िे छ । 

ड ािीय पनञ्जुाअनर्ुारी 

िाग्िे समयः सरनि नदि  ,सजानमिुर 

िुमा तनढमा ३ नदि नभत्र )व्यनि ब 

घर्िा दबाा ऐि तमरनजम( 

५०  

४४.  िम्िन्ध ववच्छेद  सकचिा फारम 

 अदािबतार् सम्तन्र् नवच्छेद भएुर फैसिाुर 

 घर्िा घरे्ुर ३५ नदिनभत्र निशकल्ु 

 सम्तन्र् नतच्छेद भएुर वा पत्िीिे सचूिा फारम भरी 

ड ािीय पनञ्जुाअनर्ुारी 

िाग्िे समयः सरनि नदि  ,सजानमिुर 

५०  



दहान ोमानपब ोनबनिनप 

 पनबपत्िीुर िा ोरुबाुर ोनबनिनप १ /१ ोनब  

 ुेर्ाुर ड ायी ठे ािा सम्तनन्र्ब वडाुर 

िुिकपिे 

सचूिा नदिे 

 ुायााियिे आतडयु  रेमा  प ुा जाबिरु माग्िकु ा 

सा ै ड ि ब सनजामि तकझ्िसक्िे छ । 

िुमा तनढमा ३ नदि नभत्र )व्यनि ब 

घर्िा दबाा ऐि तमरनजम( 

४५.  वववाह दहान  सकचिा फारम  

 दकिाि -दकििीुर िा ोरुबाुर ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 दकििीुर िा ोरुबा िभएमा जन्मदबाा शैनिु 

यरग्यबाुर ोमाप पत्र   

 तातक वा दाजकभाईुर िा ोरुबाुर ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 चािक आ.त. सम्मुर घर जग् ा, सम्पनब ुर वा 

मािपरब  नबरेुर रनसद  

 घर्िा घरे्ुर ३५ नदिनभत्र निशकल्ु 

 दकिाि दकििी दकतै उपनड ब भई सचूिा नदिे 

 ुायााियिे आतडयु  रेमा  प ुा जाबिरु माग्िकु ा 

सा ै ड ि ब सनजामि तकझ्िसक्िे छ । 

ड ािीय पनञ्जुाअनर्ुारी 

िाग्िे समयः सरनि नदि  ,सजानमिुर 

िुमा तनढमा ३ नदि नभत्र )व्यनि ब 

घर्िा दबाा ऐि तमरनजम( 

५० 

४६.  िामाजाक ििुाा 
भिाको लासज 
सनिेदन ददन े 
क) ाेष्ठ नाजरिक  

  

 उमेर पकग्िे वा उप् ेुर नितेदि, 

 िा ोरुबा ोनबनिनप  

 २ ोनब पासपरर्ा साइजुर फरर्र 

 

 नितेदि बरु आदशे ब ा दबाा  िे, 

 MIS ोपािीमा इन्ट्री  िे, 

 पोरचयपत्र ोदाि  िे, 

 तैनुं  िाबा िरल्ििे नसफाोरस  िे, 

 दबाा  रेुर आउिे चौमानसु दनेि भिा पाउिे, 

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप 

उप -शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

 

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

निशकल्ु  

 ख( सिधवा ि 
एकल मवहला  

 पनबुर मत्यका दबाा  

 अनततानिब ोमानपब  

 िा ोरुबा ोनबनिनप  

 २ ोनब पासपरर्ा साइजुर फरर्र 

 नितेदि बरु आदशे ब ा दबाा  िे, 

 MIS ोपािीमा इन्ट्री  िे, 

 पोरचयपत्र ोदाि  िे, 

 तैनुं  िाबा िरल्ििे नसफाोरस  िे, 

 दबाा  रेुर आउिे चौमानसु दनेि भिा पाउिे, 

 

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप 

उप -शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

 

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

निशकल्ु  

ज( असह अशि, 
रूणन अराजं  

o िा ोरुबा /जन्मदबाा ोमापपत्र,  

o अपाङ् बा पोरचयपत्र  

o पासपरर्ा साइजुर फरर्र २ ोनब   

 नितेदि बरु आदशे ब ा दबाा  िे, 

 MIS ोपािीमा इन्ट्री  िे, 

 पोरचयपत्र ोदाि  िे, 

 तैनुं  िाबा िरल्ििे नसफाोरस  िे, 

 दबाा  रेुर आउिे चौमानसु दनेि भिा पाउिे, 

 

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप 

उप -शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

 

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

निशकल्ु  



घ( दसलह 
िालिासलका  

 नितेदि, 

 जन्मदबाा,  

 संरिु  

 पासपरर् साइजुर फरर्र २ ोनब   

 नितेदि बरु आदशे ब ा दबाा  िे, 

 MIS ोपािीमा इन्ट्री  िे, 

 पोरचयपत्र ोदाि  िे, 

 तैनुं  िाबा िरल्ििे नसफाोरस  िे, 

 दबाा  रेुर आउिे चौमानसु दनेि भिा पाउिे, 

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप 

उप -शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

 

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

निशकल्ु  

४७.  व्यजिजह घटना 
दहान प्रसहसलवर  

 नितेदि 

  यानि ब घर्िा दबाा ोमापपत्रुर छायााँोनब  

 

 नितेदि बरु आदशे  ोर दबाा  िे, 

 रुजक  िे/अनभिेि ििेे, 

 ोमापपत्र ोनबनिनप नदिे, 

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप 

उप -शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

१००  

४८.  ान्मसमसह 
प्रमाजणह 

 निवेदि र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 िातािुुर िुमा जन्म दबाा ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 तसाई सरी आएुर भए सर ुर ोमाप पत्र 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद  

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदेश  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप 

उप -शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

 

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

१०० 

४९.  वववाह प्रमाजणह  नितेदि पत्र ,दकिािा दकििीुर िा ोरुबा 

ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 तसाइ सरी आएुर िुमा तसाईसराई दबाा 

ोमापपत्र 

 दकिाि दकििी दकतै उपनड ब भई सिािब िुिकपिे 

 नव .स .  २०४७ पनछुर िुमा नववाि दबाा 

ोमाप पत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार ड ि ब 

सजानमि मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप 

उप -शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

 

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

१००  

राजश्व,  यतसाय ब ा अन्य नसफाोरसिरु 

५०.  समलारत्र 
काजा /उािुी 
दहान 

 नमिापत्र  िे दकतै पिुर संयकि निवेदि 

 सम्तनन्र्ब  यनििरुुर िा ोरुबा ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप प-

शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

१०० 



 नतर्यसाँ  सम्तनन्र्ब अन्य ुा जाबिरु  निवेदि दबाा  िे 

 

 

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

५१.  िम्रजि कि /घि 
ाग्जा कि  

 जग् ा र्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 अनघल्िर आ.त.मा नबरर नबरेुर रनसद 

 

 बरनुएुर ुर तकझाउिे 

 रनसद ुार््िे नदिे। 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

आन ाु 

ऐिमा बरुे 

तमरनजम 

५२.  िहाल कि  तिाि सम्झौबा 

 िेपाि सरुारमा तिािसाँ  सम्तनन्र्ब निुायमा 

दबाा  रेुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 िा ोरुबाुर ोमानपब ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद 

 बरनुएुर ुर तकझाउिे 

 रनसद ुार््िे नदिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

तिािुर 

१०% 

५३.  सिज्ञारन  कि  निवेदि र संड ाुर ोमानपब ुा जाब 

 सम्तनन्र्ब ड ािीय बिमा नबिका तकझाउिकपिे  यवसाय 

र अन्य ुरुर ोमानपब ोनबनिनप 

 बरनुएुर ुर तकझाउिे 

 रनसद ुार््िे नदिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

आन ाु 

ऐि 

तमरनजम 

५४.  योाना 
िम्झौहाको 
सिफारिि  

 जिोनबनिनर्ुर ररितरमा तसेुर उपभरिा  ठिुर 

निपाय ,  

 सनमनबुर नितेदि  

 पादानर्ुारीिरुुर िा ोरुबाुर ोनबनिनप  

 अन्य ुा जाबिरु  

 नितेदि बरु आदशे ब ा दबाा  िे,  

 नितेदि बरु आदशे ब ा दबाा  िे, 

 आतश्यु ुा जाब िरेी यरजिा सम्झौबाुर  

नसफाोरस  िे , 

 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

यरजिाुर 

कु ि 

रुमुर 

० .१ 

ोनबशब  

५५.  योाना 
भिुानीको 
सिफारिि, 

 सनमबुर भकिािी पाउाँ नितेदि, 

 यरजिाुर  सम्झौबा , िा ब इडर्मेर्, 

 सनमनबुर ुाया सम्पन्ि भएुर निपाय  /सामानजु 

िेिा पोरिप , नति भपााइ , 

 यरजिा अिक मि सनमनबुर यरजिा अिक मिुर 

ोनबतेदि ,यरजिाुर फरर्रिरु, 

o नितेदि बरु आदशे ब ा दबाा  िे, 

 आतश्यु ुा जाब तकझी )ड ि ब अिक मि  िकापिे 

भएुर िण्डमा अिक मि  ोर( यरजिाुर भकिािीुर 

िान  नसफाोरस  िे, 

 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

 

५६.  ब्यविाय 
नवीकिण 

 निवेदि पत्र 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 ड ािीय बितार् दबाा भएुर  यवसाय दबााुर 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाि पेश  िे 

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

फााँर्मा बरु आदशे  िे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

१०० 



ोमापपत्रुर ोमानपब ोनबनिनप 

 तिाि सम्झौबाुर ोनबनिनप 

 आफ्िै घर र्िरा भए चािक आ.त. सम्मुर मािपरब 

वा ुर नबरेुर रनसद 

 निवेदि दबाा  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई ोमापपत्र उपि र्  राउिे 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

५७.  कोठा खोल्न 
कायन /िोहविमा 
वस्न ेकायन 

 ुारप ोष्ट िकिेुर निवेदि 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद  

 तिाि सम्झौबाुर ोमानपब ोनबनिनप 

 नजल्िा ोशासि ुायााियुर पत्र 

 ड ािीय सजानमि मकचकल्ुा 

 आवश्युबा आिकसार ड ािीय ोिरी सजानमि 

मकचकल्ुा 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 निवेदुिे बरनुएुर शकल्ु तकझाउिे 

 ररितरमा तडिे ुमाचारी बरक्िे 

 वडा ुायााियतार् ोेनर्ब ३५ नदिे म्याद पत्रुर 

सचूिा ोमानपब ोनबनिनप 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

 

५८.  सनिःशलु्क वा 
ििःशलु्क स्वास्र्थ 
उरचाि सिफारिि 

 निवेदि ब ा िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 नवपन्िबा िकल्िे ोमाप ुा जाब 

 नसफाोरस आवश्यु भएुर अन्य ुारप 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

 

५९.  अन्य कायानलयको  
माज अनिुाि 
ववविण खलुाई 
रठाउन ेकायन 

 निवेदि ब ा िा ोरुबा ोमापपत्र ोनबनिनप 

 ुायााियुर पत्र 

 नतर्यसाँ  सम्तनन्र्ब अन्य ुा जाबिरु 

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 पत्र दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे नववरप बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

 

६०.  िंस्र्था दहान 
सिफारिि 

 नवर्ाि वा नियमाविी  ,निवेदि र िा ोरुबा 

ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 संड ा भाडामा तडिे भए सम्झौबा पत्र र तिाि ुर 

नबरेुर रनसद /िनबरेुर भए नबिका पिे तकझाउिक   पिे  

 संड ा आफ्िै घरमा तडिे भए सरुर जग् ार्िी ोमाप 

पकजाा र िक्सा पास ोमाप पत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य ुा जाब  

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र 

 



६१.  ब्यििाय दहान 
सिफारिि 

 निवेदुि पत्र 

  यतसाय दबाा  रेुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद  

 तिािमा भए सम्झौबा पत्रुर ोनबनिनप 

 दकई ोनब पासपरर्ा साइजुर फरर्र 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे 

सम्तनन्र्ब ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 नितेदि दबाा  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

५००  

 

मकचकल्ुा 

सनिबुरमा 

(१००० )  

६२.  उद्योज ठाउँिािी 
सिफारिि  

 उकर  ठाउाँसारीुा िा ी निवेदि 

 उकर  दबाा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 ड ािीय बिुर िामुर िवीुरप सनिबुर  यवसाय 

दबाा ोमापपत्र 

 आफ्िै घर भए चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा 

सम्पनब ुर नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर 

अन्य ुा जाब 

 विािमा भए सम्झौबा पत्रुर ोनबनिनप र तिाि ुर 

नबरेुर रनसद /िनबरेुर भए नबिका तकझाउिक पिे  

 (ड ािीय बिुर िाम )िेत्रनभत्र सरी जािे भए 

सम्तनन्र्ब वडा ुायााियुर अिकमनबुर नसफाोरस 

पत्र 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

५०० 

६३.  ब्यििाय िन्द 
सिफारिि 

 आफ्िर  यवसायुर नवडबबृ  यिररा सनिबुर 

निवेदि पत्र 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .व . सम्मुर  यतसाय िवीुरप   रेुर 

ोमापपत्रुर सक्ुि 

 घरतिाि सम्झौबा पत्रुर ोनबनिनप 

 ड ि ब ोनबतेदि  

 नवदशेीुर िुमा पोरचय िकल्िे ुा जाब वा 

सम्तनन्र्ब दकबावासुर पत्र 

 आफ्िर घर भएुर चािक आ .त. सम्मुर मािपरब 

वा सम्पनब ुर नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब 

भएुर अन्य ुा जाब 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे 

सम्तनन्र्ब ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

३०० 



६४.  ब्यििाय िञ्चालन 
नभएको 
सिफारिि 

  यवसाय सञ्चािि िभएुर ुारप सनिबुर 

निवेदि पत्र 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 ड ािीय बिुर िाममा  यतसाय दबाा  रेुर 

ोमापपत्र 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद  

 ड ि ब ोनबतेदि 

 घरतािाि सम्झौबा पत्रुर ोनबनिनप 

 सजानमिुा मकचकल्ुा आवश्यु परे सर समेब 

 निवेदि सनिब बरनुयुर ुा जाब पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे 

सम्तनन्र्ब ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्ि ेसमय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००  

६५.  ब्याराि ब्यविाय 
नभएको 
सिफारिि 

 ुारप सनिबुर नितेदि पत्र,  िा ोरुबा 

ोमापपत्रुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 ड ािीय बिुर िाममा  यासाय दबाा  रेुर ोमापपत्र  

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद  

 सजानमिुा मकचकल्ुा आवश्यु परेमा सर समेब 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार ड ि ब 

सजानमि मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१०० 

६६.  कोटन फी समनाहा 
सिफारिि 

 ुारप सनिबुर निवेदि पत्र , िा ोरुबाुर 

ोमापपत्र ोनबनिनप, ड ािीय बिुर िाममा 

 यवसाय दबाा  रेुर ोमापपत्र 

 चािक आ.त. सम्मुर मािपरब र घर जग् ा ुर वा 

ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर ुा जाब  

 सजानमिुा मकचकल्ुा आवश्यु परेमा सर समेब 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

निशकल्ु 

६७.  उल्लेजखह िाहेक 
अन्य स्र्थानीय 
आवश्यकहा 
अनिुािका 
सिफारिि 
प्रमाजणहहरु 

 िा ोरुबाुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप र निवेदि 

 नतर्यसाँ  सम्तनन्र्ब ोमाप ुा जाब 

 चािक आ.त. सम्मुर मािपरब र घर जग् ा ुर वा 

ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर ुा जाब  

 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाि पेश  िे 

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

फााँर्मा बरु आदशे  िे,निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार सजानमि 

मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई ोमापपत्र उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

आन ाु 

ऐि 

तमरनजम 

 

 

 

  

 


