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मनुिकोट िगरपानलका 
स्थािीय  राजपत्र 

खण्ड : 9                    िंख्या: ३       भाद्र १९, २०८२          

भाग - २ 

मनुिकोट िगरपानलका 
िगर कायवपानलकाको कायावलय, रुकुम पश्‍ िमको 

िूििा 
पूर्व निनमवत भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरण कायववर्नि,२०८२ 

िम् र्त २०८२ िालको कायववर्नि िं. ३ 

प्रस्तार्िााः खाि गरी यि िगरपानलकाको र्जार क्षेत्र लगायत केवि 
भागिरु मध्यपिाडी लोकमागव र राप्ती लोकमागवको िडक अनिकार 
क्षेत्र (Right Of Way – RoW)  नभत्र पिे तर यिांको भौगोनलक अर्स्था 



पूर्व निनमवत भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरण कायववर्नि,२०८२ 

 

2 

अििुार भर्ि िंविताको आंश्िक पालिा गरेर भर्ि निमावण गररएका 
तर घर िक्िा पाि िम्बश्धि प्रवियामा िआएका भर्ििरुलाई एक 
पटकलाई नियमि गिव र अर् बन्ने भर्ििरु स्थािीय िरकार िंिालि 
ऐि, २०७४ को दफा ३४ र ४२ अििुार गिव मनुिकोट 
िगरपानलका िगर कायवपानलकाले स्थािीय िरकार िंिालि ऐि, 

२०७४ को दफा १०२ बमोश्जम "मनुिकोट िगरपानलकाको पूर्व 
निनमवत भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरण िम्बश्धि कायववर्नि, २०८२ 
तयार गरेको छ। 

 

 

पररच्छेद-१ 

प्रारश्म्भक 

१. िंश्क्षप्त िाम र प्रारम्भ: (१) यि कायववर्निको िाम "मनुिकोट 
िगरपानलकाको पूर्व निनमवत भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरण 
कायववर्नि, २०८२" रिेको छ । 

  (२) यो कायववर्नि िगर कायवपानलकाबाट पाररत गरर 
मनुिकोट िगरपानलकाको राजपत्रमा प्रकाश्ित भएको नमनत देश्ख 
लाग ुििुेछ । 

२. पररभाषा : वर्षय र्ा प्रिङ्गले अको अथव िलागेमा यि 
कायववर्निमा:- 

(क) "ऐि" भन्नाले स्थािीय िरकार िंिालि ऐि, 

२०७४ िम्झि ुपदवछ । 
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(ख) "आिारभतू मापदण्ड" भन्नाले बस्ती वर्काि, ििरी 
योजिा तथा भर्ि निमावण िम्बधिी आिारभतू 
मापदण्ड २०७२ (पविलो िंिोिि िवित) 
िम्झिपुदवछ । 

(ग) "मापदण्ड" भन्नाले मनुिकोट िगरपानलकाको भर्ि 
निमावण िम्बश्धि तत्कालीि मापदण्ड िम्झिपुदवछ 
। 

(घ) “EBPS” भन्नाले अिलाईि माध्यमबाट भर्ि 
निमावण अिमुनत प्रदाि गिव प्रयोग गररिे 
Electronic Building Permit System लाई 
िम्झिपुदवछ।  

(ङ) "आर्‍यक कागजात" भन्नाले भर्ि नियनमत तथा 
अनभलेखीकरण गिव पेि गिुवपिे भर्ि िम्र्द्ध 
कागज प्रमाणलाई िम्झिपुदवछ । 

(ि) "एकाघरको व्यश्ि" भन्नाले िक्िार्ालािँग 
एकािगोलमा बस्िे पररर्ारका अधय िदस्यलाई 
िम्झिपुदवछ । 

(छ) "नडजाइिर" भन्नाले भर्ि ऐि २०५५ को दफा 
११ को उपदफा ३ बमोश्जमको योग्यता पगेुको 
र मनुिकोट िगरपानलकामा दताव भएका भर्िको 
िक्िा नडजाइि गिव िशु्िकृत भई अिमुनत प्राप्त 
नडजाइिर/कधिल्टेधटलाई िम्झि ुपदवछ । 
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(ज) "तत्कालीि मापदण्ड" भन्नाले भर्ि निमावण गिव 
अिमुनत नलएको नमनत र्ा भर्ि निमावण गरेको 
नमनतमा लागू भएको भर्ि निमावण िम्बश्धि 
मापदण्डलाई िम्झिपुदवछ । 

(झ) "घर अनभलेखीकरण" भन्नाले ऐिको दफा ४२ तथा 
आिारभतू मापदण्डको बुंदा ८ बमोश्जमको 
प्रवियालाई बझुाउँछ । िो अििुार घर िक्िा 
पाि को प्रवियामा िआई पविले िै बनििकेका 
घरिरुको िगरपानलकामा अनभलेख राख्न े तथा 
नियनमत गिे प्रवियालाई बझुाउँछ । 

(ञ) "अनभलेखीकरण प्रयोजिको िक्िापाि" भन्नाले घर 
िक्िा पािको प्रवियामा िआई पविले िै 
बनििकेका घरिरुको िगरपानलकामा 
अनभलेखीकरण गिव आकीटेक्िरल िक्िालाई 
प्रमखु प्रिािकीय अनिकृतबाट प्रमाश्णत गरी 
प्रमाणपत्र प्रदाि गिे भने्न बझुाउँछ । 

(ट) "प्रारश्म्भक प्रावर्निक प्रनतरे्दि" भन्नाले 
प्रावर्निकबाट भर्ि निमावण भएको स्थलको 
अर्लोकि, िापजाँि गरी पेि गरेको स्केि र्ा 
नलश्खत व्यिोरा र्ा आर्‍यकताििुार दरैु् 
प्रकृनतको वर्र्रण उल्लेश्खत प्रनतरे्दिलाई 
िम्झिपुदवछ ।  
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(ठ)"प्रमखु" भन्नाले मनुिकोट िगरपानलको िगर 
प्रमखुलाई िम्झिपुदवछ । 

(ड) "िगर कायवपानलका" भन्नाले मनुिकोट िगरपानलका 
िगर कायवपानलका िम्झिपुदवछ । 

(ण) "प्रमखु प्रिािकीय अनिकृत" भन्नाले मनुिकोट 
िगरपानलको प्रमखु प्रिािकीय अनिकृतलाइ 
िम्झिपुदवछ । 

(त) "शे्रस्ता" भन्नाले भर्ि निमावणिँग िम्बश्धित 
जग्गाको अनभलेखलाई िम्झिपुदवछ । 

(थ) "र्ारेि" भन्नाले घरििी र्ा एकाघरको व्यश्िको 
अिपुश्स्थनतमा िक्िा पाि िम्बश्धि कामकाज गिव 
घरििीले काििु बमोश्जम र्ारेििामा ददइ 
पठाएको व्यश्ि िम्झिपुदवछ । 

(द) "िंनियार" भन्नाले भर्ि निमावण गिव प्रस्तावर्त 
जग्गाको िारै तफव का जग्गाििी िम्झिपुदवछ । 

(ि) "As Build Drawing" भन्नाले अनभलेश्खकरण 
प्रयोजिका लानग घर, िेप्टी टंकी, प्लाि, ईनलभेिि, 

िाईड प्लाि र लोकेिि प्लाि स्पष्ट देश्खि े
िूश्िकृत कधिल्टेधिी माफव त निमावण गररिे र्ा 
िगरपानलकाले तोकेको अधय प्रानबनिकबाट 
निमावण ििुे िक्िा िम्झि ुपदवछ । 
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(ि) "प्रावर्निक" भन्नाले मनुिकोट िगरपानलकाका 
प्रावर्निक कमविारीिरुलाई जिाउिेछ । 

 

 

 

पररच्छेद-२ 

पूर्व निनमवत भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरणको प्रविया 
 

३. पूर्व निनमवत भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरणका लानग दरखास्त 
ददिपुिेाः  घर िक्िा पाि तथा निमावण इजाजत िम्बधिी प्रवियामा 
िआई तथा पाि भएको िक्िामा स्र्ीकृनत बेगर िेरफेर गरर 
निमावण भैिकेको घरलाई नियनमत र अनभलेखीकरण गिव 
िगरपानलकाले निश्ित िमय निमा तोवक िूििा प्रकािि गिेछ । 
प्रकाश्ित िूििा अििुार घरििीले अनभलेखीकरण प्रयोजिको 
लागी योग्यता पगेुका नडजाइिरर्ाट As build drawing बिाइ 
अनभलेखीकरणका लागी दरखास्त पेि गिुवपिेछ । 
अनभलेखीकरणको निरे्दिको िाथ अििूुश्ि-१ मा उल्लेश्खत 
कागजातिरु पेि पिेछ ।  

४. िूििा जारी गिे : िगरपानलकाको भर्ि नियमि िाखाले दफा ३ 
बमोश्जमको निरे्दि रीत परु्वकको भए िभएको जाँिी दताव गिे र 
ऐिको दफा ३१ (क) बमोश्जम १५ ददिे िश्धि िपवि बारेको 
िंनियारलाई िूििा अििूुिी-४ बमोश्जम िगरपानलकाले जारी गिे 
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। त्यि िूििा बझेुको भपावई तथा िूििा टाँि मिुलु्का अििूुिी-
५ बमोश्जम गराउिे । 

५. िजवनमि तथा प्रावर्निक प्रनतरे्दि : बुंदा ४ बमोश्जमको िूििामा 
किैको उजरुी िपरेमा उि म्याद िवकएको ७ ददि नभत्र 
िगरपानलकाले िभेक्षक/अनमि खटाई अििूुिी-६ बमोश्जमको 
िजवनमि मिुलु्का उठाउिे उजरुी परेमा ऐि बमोश्जम गररिे । 

६. घरको वफल्ड निररक्षण तथा प्रावर्निक प्रनतरे्दि :  
(क) घर िक्िा िाखाका प्रावर्निकले िो घरको निररक्षण गरी 

अििूुिी-७ बमोश्जमको प्रनतरे्दि पेि गिे । 

(ख) पेि भएको िक्िा बमोश्जम घर भए िभएको यवकि गरी 
िभएमा घरििीलाई घर बमोश्जम कै िक्िा ििुार गिव 
लगाउिे । 

७. पूर्व निनमवत भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरण िम्बधिी व्यर्स्थााः  
दफा ५ र ६ का आिारमा निम्ि बमोश्जम गिेाः 
(क) यो कायवनबिी लाग ु ििु ु पूर्व यि मनुिकोट िगरपानलका 

क्षेत्रनभत्र िक्िा पाि िगरर तथा स्र्ीकृत िक्िामा िेरफेर 
गरर निमावण भएका िम्पूणव भर्ि िंरििािरुको जस्तो 
अर्स्थामा छ िोिी अर्स्थामा यि कायवनबिी बमोश्जम भर्ि 
नियनमत तथा अनभलेखीकरण गराउिपुिेछ ।  

   तर यि अगाडी गा.वर्.ि./िगरपानलकाले नििावररत राजश्व 
नलएर अनभलेश्खकरण/नियनमत गरेका भर्ििरु पिु: 
अनभलेश्खकरण गरररिि ुपिे छैि । 
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(ख) िो घर िडक अनिकार क्षेत्रनभत्र (ROW) िपरेको एरं् 
घरको धयिुतम मापदण्ड परुा भएको, राविय भर्ि िंविता पूणव 
रुपमा पालिा गरेको र निमावण अिमुनतका लागी िम्पूणव 
प्रविया पूरा गरेको भए नियनमत िक्िा पाि दस्तरु िरिको 
दस्तरु नलई "पविले िै बिकेो घरको अनभलेख एरं् नियमिका 
लानग जारी गररएको" भनि उल्लेख गरर निमावण िम्पन्न 
प्रमाण-पत्र जारी गिे । 

(ग) िो घर िडक अनिकार क्षेत्रनभत्र (ROW ) िपरेको एरं् 
घरको धयिुतम मापदण्ड परुा भएको अर्स्थामा यि 
िगरपानलकाको आनथवक ऐि बमोश्जमको दस्तरु नलई "पविले 
िै बिेको घरको अनभलेख एरं् नियमिका लानग जारी 
गररएको" भनि उल्लेख गरर अििूुिी-१२ बमोश्जमको प्रमाण- 
पत्र जारी गिे ।  

(घ) िडक अनिकार क्षेत्रनभत्र परेका भर्ि िंरििािरुको खण्डमा 
मापदण्ड (ROW) नभत्र िपिे भर्िको भाग िक्िामा िै 
छुट्टयाई बावक भागलाई िक्िा प्रमाश्णत गिव िनमल्िे (Non- 

Passable) भन्ने जिाई मापदण्ड (ROW) नभत्र परेको घरको 
भाग आर्‍यक परेको अर्स्थामा िटाउिे मंजरुरिामा गराई 
"पविले िै बिेको घरको अनभलेख एरं् नियमिका लानग जारी 
गररएको "भनि उल्लेख गरर र घरििीबाट िो घरको 
मापदण्ड पालिा िम्बधिमा स्र्घोषणा गराई भर्ि नियनमत 
तथा अनभलेखीकरण प्रमाण-पत्र प्रदाि गिे । 
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(ङ) अस्थाई प्रकृनतका घर तथा टिरािरुले िमेत यि 
िगरपानलकाको आनथवक ऐि बमोश्जमको दस्तरु नतरी भर्ि 
नियनमत तथा अनभलेखीकरण गराउि ुपिेछ।  

(ि) िार्वजनिक जग्गा, पनतव जग्गा, ऐलािी जग्गा, खोला िाला, िदी, 
कुलो कुलेिो, तालतलैया, िोक, मश्धदर, राविय िम्पदा, 
स्र्ानमत्य नबविि व्यश्िगत िंरििािरु आदद नमिेको घरको 
भर्ि नियनमत/ अनभलेखीकरण ििुे छैि । 

(छ) िक्िा पाि िगरी निमावण कायव गरेका िम्पूणव िरकारी तथा 
गैर िरकारी कायावलयिरुले यिै कायवनबिी बमोश्जम भर्ि 
नियनमत तथा अनभलेश्खकरण गिुवपिेछ । 

(ज) काठको टिरा भर्िको अनभलेश्खकरण प्रमाणपत्र ददईिे छैि 
। 

(झ) जग्गाको आकार प्रकार, िापी िक्िा र वफल्ड फरक परेमा, 
िार्वजनिक तफव  बािेकको िकमा जग्गाििी प्रमाणपूजाव / 
िापी िक्िा भधदा िो को क्षेत्रफल िब्ढिे गरर िम्बश्धित 
जग्गाििी र िाक्षी राखी र्डाको रोिर्रमा िजवनमि गरर 
पठाएको प्रमाश्णत आकारलाई आिार मानि अनभलेखीकरण 
गररिेछ । 

(ञ) यि कायववर्नि अििुार अनभलेखीकरण भएका घरिरु िडक 
बाटोको क्षेत्रानिकार नभत्र परेका  र्ा अधय कारणर्ाट घर 
भत्काउि ु पिे भएमा घर अनभलेखीकरणको कारणले कुिै 
बािा परेको मानििे छैि ।  
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(ञ) यि कायवनबनि अििुार एक पटक अनभलेखीकरण भईिकेको 
कुिै पनि भर्िको त्यि पिात तल्ला थप्ि र्ा मोिोडा फेिव 
पाइिे छैि िो भएमा Structure Analysis Report  िवित 
प्रावर्निक रायको आिारमा अििूुिी-१२ अिरुुप िंिोनित 
अनभलेखीकरण प्रमाणपत्र जारी गिव िवकिेछ। 

८. स्पवष्टकरणाः  
(क) यि कायववर्नि अधतगवत प्रदाि गररएका घर अनभलेखीकरण 

प्रयोजिको िक्िा पाि तथा प्रमाण पत्रिरुले िो भर्ि घर 
िक्िा पािको प्रवियामा िआई पविले िै बनििकेका 
घरिरुको िगरपनलकामा अनभलेख राख्न े तथा नियनमत गिे 
प्रयोजिका लानग प्रदाि गररएको भएको भने्न बझुाउिे छ, 

यिले निमावण इजाजत नलई निमावण कायव गरेको भने्न कुिै 
पनि वकनिममा बझुाउिे छैि । िक्िा पािको प्रवियामा 
िआई पविले िै बनििकेका घरिरु र्ा स्र्ीकृत िक्िा भधदा 
अलग वकनिमले बनििकेको घरिरु भएको कारणले िो 
घरिरुको कुिै भाग मापदण्ड नभत्र िपरेको ठिररि गएमा िो 
िम्बधिमा कािूि बमोश्जम ििुेछ त्यि उपर िगरपानलकामा 
कुिै वकनिमका उजरु बाजरु लाग्िे र्ा िगरपानलकाले ती 
उजरुी िम्बधिमा कुिै कारर्ािी गिे छैि । 

(ख) यि उपराधत निमावण ििुे कुिै पनि घर तथा भर्ििरु 
अनिर्ायव रुपमा िक्िा पाि गराएर र निमावण इजाजत नलएर 
मात्र निमावण गिुव पिेछ, अधयथा तोवकए बमोश्जम जररर्ािा 



पूर्व निनमवत भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरण कायववर्नि,२०८२ 

 

11 

लाग्िे तथा कािूि बमोश्जम कारबािी ििुेछ। स्र्ीकृत िक्िा 
वर्पररत घर निमावण गरेमा िमेत तोवकए बमोश्जम जररर्ािा 
तथा कािूि बमोश्जम कारर्ािी ििुेछ । 

(ग) यि कायववर्नि अधतगवतको घर अनभलेखीकरण प्रविया 
िम्बधिमा कुिै गिुािो भए नियमाििुार उजरुी गिव िवकिेछ, 

तत ् िम्बधिमा ऐि बमोश्जम गररिेछ । यि कायववर्नि 
अधतगवत प्रमाणपत्र नलँदा कुिै गलत जािकारी र्ा कागजात 
पेि गरेको ठिर भएमा िो अनभलेखीकरण प्रयोजिको िक्िा 
पाि तथा प्रमाणपत्र स्र्ताः खारेज ििुेछ । 

 

९. बाटो िम्बधिी व्यर्स्थााः  
(क) िापी िक्िा र्ा लगत कट्टा गरेको वफल्डको बाटो 

जनिएकोमा िो बमोश्जम िै बाटो कायम ििुेछ । बाटोको 
अर्स्था (लम्बाइ, िौडाई िापी िक्िा र्ा वफल्डमा फरक 
परेमा िापी िक्िा बमोश्जम गररिेछ । प्रिनलत मापदण्ड 
अििुार वफल्डमा बाटो रिेको तर िापी िक्िामा िो 
बमोश्जमको बाटो भएको िदेश्खए बाटोमा प्रयोग भएको 
जग्गाको िम्बश्धित जग्गाििीको उपश्स्थनतमा नलश्खत 
ििमती गराई र्डा कायावलयको निफारीिमा वफल्डको 
बाटोलाई आिार मान्न िवकिेछ । 

(ख) निजी जग्गालाई बाटो देखाइ नियनमत तथा अनभलेखीकरण 
गिुवपिे भए िम्बनित जग्गाििी र्डा कायावलयमा उपश्स्थत 
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भईर्डा अध्यक्ष र्ा निजले तोकेको िदस्यको रोिर्रमा 
ििाखत भएको मधजरुरिामा पेि गिुवपिेछ । यिरी िापी 
िक्िामा बाटो िभएको तर वफल्डमा निजी जग्गाबाट बाटो 
देखाई नियनमत तथा अनभलेखीकरण गिुवपिे अर्स्थामा 
स्थािीय िाँि िंनियार र जग्गाििीको उपश्स्थनतमा िजवनमि 
मिुलु्का गिुवपिेछ । 

(ग) िापी िक्िामा बाटो िभएको तर राश्जिामाको कागज, 

लालपूजाव र्ा अधय जग्गा िम्र्श्धित कागजातिरुमा बाटो 
रिेको भए िो बाटोलाई िाँि िनियार र जग्गािनिको 
उपश्स्थतीमा िरजवनमि गरर िोको आिारमा भर्ि 
अनभलेखीकरण गररिेछ । 

(घ) िापी िक्िामा बाटो िदेश्खएको तर अश्घदेश्ख िलि िल्तीमा 
घरमिुी/माथी बाट आर्तजार्त गिे बाटो रिेछ भिे िो 
बाटोलाई आिार मािी नियनमत तथा अनभलेश्खकरण गररिेछ 
। अश्घदेश्ख घरमिुी बाटो नथयो/नथएि भन्ने वर्षयमा वर्र्ाद 
परेमा र्डा कायावलयको उपश्स्थनतमा िजवनमि मिुलु्का गरी 
िजवनमिमा उल्लेश्खत व्यिोरा बमोश्जम र्डा श्िफाररि 
अििुार गररिेछ । तर बाटोको िौडाइ कश्म्तमा १ नमटरको 
ििुपुिेछ । 

(ङ) िापी िक्िामा िार्वजनिक, पनतव, िदी उकाि, गठुी आदद 
जनिएको र्ा कुिै व्यश्िको िक भोग र्ा स्र्ानमत्र्मा िरिेको 
िार्वजनिक प्रकृनतको जग्गा देश्खिे तर वफल्डमा त्यस्ता जग्गा 
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बाटोको रुपमा अश्घदेश्ख प्रयोग गररदै आएको, दईु र्ा 
दईुभधदा बढी स्थािीय र्ानिधदािरु िो बाटो प्रयोग गरी 
आर्तजार्त गरररिेको देश्खए र िोिी बाटोलाई देखाइ 
यिअश्घ यि कायावलयबाट िक्िा िमेत पाि भइरिेको रिेछ 
भिे र्डा कायावलयबाट स्थािीय र्ानिधदािरुको उपश्स्थनतमा 
िजवनमि मिुलु्का गरी िजवनमिबाट बाटो रिेको प्रमाश्णत भए 
त्यस्तो बाटोलाई िजवनमि व्यिोरा, र्डाको निफाररि, यिअश्घ 
िोिी िलििल्तीको बाटोलाई देखाई अरु कोिी किैको 
िक्िापाि गरेको प्रमाण कागज िमेतको आिारमा त्यस्तो 
बाटो देखाई भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरण गररिेछ । 

(ि) िापी िक्िामा कुलो र्ा पािी लैजािे भाग देश्खएको तर 
वफल्डमा बाटो निमावण गरी अश्घदेश्ख बाटोको रुपमा िलि 
िल्ती भई िोिी बाटोलाई देखाइ यिअश्घ यि कायावलयबाट 
िक्िापाि िमेत भएको रिेछ भिे िजवनमि मिुलु्का गरी 
र्डाको निफाररिको आिारमा राजकूलो, खोला, खोल्िा आदद 
जिाई िो बमोश्जम कै मापदण्ड अिरुुप भर्ि नियनमत तथा 
अनभलेखीकरण गररिेछ ।  

(छ) िापी िक्िामा खोला जनिएको तर वफल्डमा िाल उि 
खोला छोपी बाटोको रुपमा प्रयोग भैरिेको, िोिी बाटोलाई 
देखाइ यि कायावलयबाट यि अश्घ िक्िापाि गररएको 
भएतापनि त्यस्तो खोला छोप्िे तथा खोला छोवपएको भागलाई 
बाटो देखाई भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरण ििुेछैि । 
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खोलाको मापदण्ड अििुार खोला जिाई दरैु् तफव को 
वकिारालाई गोरेटो बाटो मािी भर्ि नियनमत तथा 
अनभलेखीकरण गिव िवकिछे । 

१०. वर्वर्िाः  
(क) प्रावर्निक िनमनत िमक्ष पेि गररिाेः भर्ि नियनमत तथा 

अनभलेखीकरणका लागी पेि भएका Plinth Area १५०० 
र्गववफट र्ा भर्िको जम्मा क्षेत्रफल ५००० र्गव वफट भधदा 
मानथ एरं् ५ (पाँि) तल्ला भधदा मानथ भएका भर्ििरु 
िगरको प्रावर्निक िनमनतबाट िेकजाँि गरी निफाररि भए 
अििुार नियनमत तथा अनभलेखीकरण िम्पन्न प्रमाणपत्र जारी 
गररिेछ ।  

(ख) वर्र्ाद िमािाि र अश्धतम निणवय गिे अनिकाराः भर्ि 
नियनमत तथा अनभलेखीकरण िम्बधिमा कुिै वर्र्ाद उत्पन्न 
भएमा बस्ती वर्काि, ििरी योजिा तथा भर्ि निमावण 
िम्बधिी आिारभतू मापदण्ड २०७२ (दोस्रो िंिोिि) को 
बदुाँ २ (२) बमोश्जमको प्रानबनिक िनमनत िमक्ष पेि 
गिुवपिेछ र उि िनमनतले गरेको निणवय अश्धतम ििुछे । 

(ग) अर्नि र बिाऊाः िाल िम्म यि िगरपानलकाबाट पविले िै 
बिेका घर/परुािा घर (Existing Building) भिेर प्रदाि 
गररएका निमावण िम्पन्न प्रमाणपत्रिरु अनभलेखीकरण 
प्रमाणपत्रिरु तथा िक्िा प्रमाश्णत/घर अनभलेखीकरण 
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प्रयोजिको िक्िा पाि यिै कायववर्नि बमोश्जम प्रदाि 
गररएको मानििेछ । 

(घ) बािा अड्काउ फुकाउि े अनिकार: यि कायववर्नि 
कायावधर्यिको िममा कुिै बािा अड्काउ पिव आएमा िगर 
कायवपानलकाले बािा अड्काउ फुकाउि िक्िेछ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अििूुिी-१ 

भर्ि अनभलेखीकरण गिव पेि गिुवपिे आर्‍यक कागजातिरु 

 

१) जग्गाििी प्रमाण पूजावको प्रनतनलवप 

२) िाल ुआनथवक र्षविम्मको मालपोत नतरेको रनिदको प्रनतनलवप  
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३) जग्गाििी दताव प्रमाण पजुावमा फोटो िभएको भए िागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रमाश्णत प्रनतनलवप 

४) वकत्ता िम्बर स्पष्ट भएका िापीको प्रमाश्णत िक्िा/टे्रि िक्िा 
५) नडजाईिरको िेपाल इश्धजनियररङ्ग पररषद दताव प्रमाण-पत्रको प्रनत 

६) नडजाइिरको प्रानबनिक प्रनतबेदि 

७) भर्िको स्ट्रक्िरल एिालाइनिि प्रनतबेदि (आर्स्यक भएका) 
८) माटो पररक्षण प्रनतबेदि (आर्स्यक भएका) 
९) मञ्जुरीिामा नलई भर्ि निमावण गिे भएमा काििु बमोश्जम गररएको 

मञ्जुरीिामाको िक्कल । 
१०) भर्ि निमावण भएको जग्गामा पगु्िे बाटा प्रष्ट िभएमा बाटो 

प्रमाश्णत ििु े र्डा कायावलयको निफाररि, गठुीका जग्गा भए 
र्ाटोका लानग वकत्ताकाट िििुे तर वफल्डमा र्ाटो भए गठुीको 
निफाररि 

११) जग्गा कुिै निकायमा नितोको लानग िरुक्षण राश्खएको भए 
िम्र्श्धित निकायर्ाट स्र्ीकृनत पत्र। 

१२) गठुीको जग्गा भए गठुीको स्र्ीकृती पत्र र िक्िार्ाला मोिी 
भएमा जग्गाििीको र जग्गाििीले भर्ि निमावण गिे भएमा 
मोिीको मधजरुीिामा । 

१३) िक्िार्ाला आफै उपश्स्थत ििु ििक्िे भएमा एकाघरको व्यश्ि 
र्ा कािूि बमोश्जमको गररएको र्ारेििामाको िक्कल र र्ारेिको 
िागररकताका प्रनतनलवप 

१४) िंस्थागत/व्यापारीक भर्िका लानग पेि गिुवपिे थप 
कागजातिरु 
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(क) उद्योग दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

(ख) VAT / PAN दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

(ग) प्रर्धिपत्र तथा नियमार्लीका प्रनतनलवप 

(घ) िगरपानलकामा व्यर्िाय दताव भएको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी  
(ङ) िंस्थाका निणवय प्रनतनलपी । 
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अििूुिी-२ 

 

नमनत: ............ 
श्री मनुिकोट िगरपानलका 
िगर कायवपानलकाको कायावलय 

मनुिकोट, रुकुम (पश्िम) 
 

वर्षय : पूर्व निनमवत भर्ि नियनमत/अनभलेखीकरण प्रयोजिको घर 
िक्िा पाि बारे । 

प्रस्ततु नबषयमा मेरो/ िाम्रो िाममा रिेको मनुिकोट िगरपानलका र्डा 
िं........वकत्ता िं. ............. र क्षेत्रफल........ब.नम.को जग्गामा 
बिेको... तले आर्ािीय/व्यपाररक प्रयोजिको घर िक्िा पाि 
प्रवियामा िआई/पाि भएको िक्िामा फेरबदल भई पविले िै निमावण 
िम्पन्न भइिकेकोले मनुिकोट िगरपानलकाको भर्ि नियनमत तथा 
अनभलेखीकरण कायवनबिी 2082 बमोश्जम भर्ि 
नियनमत/अनभलेखीकरण गररददििुिु आर्‍यक िबै कागजात िवित 
निबेदि गदवछु / गदवछौं । 

 

निरे्दक/ निरे्दकिरुाः 
िामाः 
र्डा िं: 
िम्पकव  िं.: ......... 
दस्तखताः 
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अििूुिी-३ 

िक्िा बिाउि ेप्रावर्निकले उल्लेख गिुवपिे वर्र्रण (प्रनतबेदि ) 
१.जग्गाििीको िाम/थर: ............................. 
२. घरििीको िाम, थर : ............................. 
३. भ–ूउपयोग क्षेत्र :  ...................................... 
४. प्रयोजि : .................................. 
५. जग्गाको वकत्ता िं.:....................................... 
६. जग्गाििीको पूजाव अििुारको जग्गाको क्षेत्रफल (र्गव नमटर) 

:...... 
७. वफल्ड िाप अििुारको जग्गाको क्षेत्रफल (र्गव नमटर) :..... 
८. निनमवत भर्िको श्प्लधथको क्षेत्रफल (र्गव वफट) :....... 
९. प्रस्तावर्त भर्िको अनिकतम: लम्बाई. ... वफट, िौडाई ... वफट, 

उिाई... वफट 

१०. निमावणको तल्ला क्षते्रफल िम्बधिी वर्र्रण 

निनमवत क्षेत्रफल (र्गव वफट) 

ि. िं. 
 

निनमवत क्षेत्रफल (र्गव वफट) 

नियनमत/अनभलेखी
करण ििेु क्षेत्रफल 
(र्गव वफट) तला 

तत्कालीि 
स्र्ीकृत 
मापदण्ड 
अििुार 
भएको 

तत्कालीि स्र्ीकृत           

मापदण्ड अििुार 
िभएको 
(Non Passable) 

 भईु 
   

 पविलो    
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 दोस्रो    

 तेस्रो    

 िौथो    

जम्मा क्षेत्रफल 
   

 

११. प्रस्तावर्त अधय निमावण (भर्ि बािेक जस्तै पखावल, टिरा, आदद) 
ले ढाक्िे क्षेत्रफल (र्गव वफट)................. 

१२.प्रस्तावर्त भर्ि/िावर्क भर्ि/निमावणले गरी ढाक्िे जम्मा 
क्षेत्रफल (Ground Coverage).............% 

१३. जम्मा स्र्ीकृत गिव िवकिे (Ground Coverage) 

१४. निमावणको वकनिम: 
 पक्की लोड वर्यररङ्ग  फे्रम स्ट्रक्िर       कच्िी 

 अधय..... 
१५. भर्िको गािो प्रयोग गररिे मिलाको वर्र्रण .......... 
१६. भर्िको छािाको वकनिमाः .................. 
१७. मापदण्ड अििुार प्रस्तावर्त निमावणिँग जोनडएको िडकको िाम  

.............. िाल कायम िडक अनिकार क्षेत्र.......... 
नम.प्रस्तावर्त िडक अनिकार क्षेत्र............................... 

१८. प्रस्तावर्त भर्िको िेटव्याकाः (कधिल्टेधटले भिुवपिे) 
 

ददिा 
िडकको केधद्रबाट 

प्रस्तावर्त िडक 
िंनियार तफव बाट 

िंनियार तफव बाट झ्याल/ 
ढोका 
छ/छैि 

मापदण्ड 

अििुार 
िभएमा 
िो को 
नबबरण 

 छानडएको  
जग्गा 
(नम) 

धयूितम 
छोड्ि ु
पिे 

छानडएको  
जग्गा 
(नम) 

धयूितम 
छोड्ि ु
पिे 

छानडएको  
जग्गा 
(नम) 

धयूितम 
छोड्ि ु
पिे 
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जग्गा 
(नम) 

जग्गा 
(नम) 

जग्गा 
(नम) 

(नम) 

पूर्व तफव  
 

        

पश्िम तफव          

उत्तर तफव          

दश्क्षण तफव          

२०) िार्वजनिक जग्गा, िदी, कुलो आददको वकिारामा निमावण प्रस्तार् 
गररएको भए िो को िाम तथा वर्र्रण 

(िाम / वर्र्रण) ............................ छाड्िपुिे धयूितम 
दूरी...... नमटर, छानडएको दूरी .............. नमटर 

२१) जग्गा मानथबाट िाई टेधिि लाईि गएको भए िो को 
वकिाराबाट भर्ि निमावण छाड्िपुिे धयूितम दूरी ................ 
नमटर, छानडएको दूरी .............. नमटर 

िक्िा बिाउिकेो तफव बाट 

मैले मनुिकोट िगरपानलकाको भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरण 
िम्बधिी कायवनबिी २०८० बमोश्जम भर्ि नियनमत तथा 
अनभलेखीकरण ििु िक्ि े घरको वफल्डको र्ास्तवर्क बस्तशु्स्थतीको 
आिारमा निरे्दक श्री .............................को िक्िा बिाएको िुँ। 
झटुा फरक ठिरे नियमाििुार ििुँला बझुाउला।  
िक्िा बिाउिकेो 
िाम, थर............................ 
नडजाइिरको योग्यता...................... 
िेपाल इश्धजनियररङ्ग पररषद िं......................... 
नमनताः ......................................... 
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दस्तखत :. .................................. 
छापाः ......................................... 
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अििूुिी-४ 

मनुिकोट िगरपानलका 
िगर कायवपानलकाको कायावलय 

मनुिकोट, रुकुम (पश्िम) 
नमनत : ..................... 

प.िं. 
ि.िं. 

िंनियारको िाममा १५ ददि ेिूििा 
मनुिकोट िगरपानलका र्डा िं. .... िं ...... बस्िे श्री.............ले 
मनुिकोट िगरपानलका र्ाडव ...... वकत्ता िं................ क्षेत्रफल 
................ कोपूर्व : वकत्ता िं..........पश्िमाः वकत्ता िं. ............ 
उत्तराः वकत्ता िं. ............. दश्क्षणाः वकत्ता िं.  ...............यनत िार 
वकल्लानभत्रको जग्गामा तपिीलमा उल्लेख भए बमोश्जमको पविले िै 
निमावण भएको घरको घरिक्िा पाि िवितको अनभलेखीकरण प्रमाण 
पत्र पाऊँ भनि यि कायावलयमा निरे्दि ददिभुएकोले िो बिेको घरको 
िाँि िंनियार कोिी किैलाई वपरमकाव परेको भए आफूलाई मका 
परेको िबै वर्र्रण खलुाई यो िूििा प्रकाश्ित भएको नमनतले १५ 
ददिनभत्र यि िगरपानलका कायावलयमा उजरु बाजरु गिुवििु स्थािीय 
िरकार िंिालि ऐि २०७४ बमोजीम यो िूििा प्रकाश्ित गररएको 
छ । म्यादनभत्र पिव िआएका उजरुी प्रनत कुिै कारर्ािी गररिे छैि 
। 

तपिील 
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१) घरको िंरििाको वकनिम : फे्रम स्ट्रक्िर/लोड नबयाररंग/कच्िी 
(वटिको छािो), अधय...... 

२) लम्बाई ................................ नम. 
३) िौडाईाः................................ नम. 
४) उिाई ................................ नम. 
५) भ ुँइ तलाको क्षेत्रफल ...................... र्गव वफट 

६) तला िंख्यााः ................................    

घर िक्िा िाखा 
िोटाः घरििीलाई िूििा टाँि भएको नमनतले १६ ददिमा 

िगरपानलकाको िभेक्षक/ अनमि िंग िम्पकव  राखी िजवनमिको 
लागी िमय नलि ििु जािकारी गराईधछ ।  

बोिाथव : 
१. श्री. .....िं. र्डा कायावलय कुिै प्रनतविया भए जिाई ददि अिरुोि 

छ । 
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अििूुिी-४ 

मनुिकोट िगरपानलका 
िगर कायवपानलकाको कायावलय 

मनुिकोट, रुकुम (पश्िम) 
नमनत : ................... 

प.िं. 
ि.िं. 

िंनियारको िाममा १५ ददि ेिूििा 
मनुिकोट िगरपानलका र्डा िं. .... िं ...... बस्िे श्री. 
............................ले मनुिकोट िगरपानलका र्ाडव ...... वकत्ता 
िं.......................................... क्षेत्रफल................को 
पूर्व : वकत्ता िं. ............................... 
पश्िमाः वकत्ता िं. ............................... 
उत्तराः वकत्ता िं. ................................ 
दश्क्षणाः वकत्ता िं.  ............................. 
यनत िार वकल्लानभत्रको जग्गामा तपिीलमा उल्लेख भए बमोश्जमको 
पविले िै निमावण भएको घरको घरिक्िा पाि िवितको 
अनभलेखीकरण प्रमाण पत्र पाऊँ भनि यि कायावलयमा निरे्दि 
ददिभुएकोले िो बिेको घरको िाँि िंनियार कोिी किैलाई वपरमकाव 
परेको भए आफूलाई मका परेको िबै वर्र्रण खलुाई यो िूििा 
प्रकाश्ित भएको नमनतले १५ ददिनभत्र यि िगरपानलका कायावलयमा 
उजरु बाजरु गिुवििु स्थािीय िरकार िंिालि ऐि २०७४ बमोजीम 
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यो िूििा प्रकाश्ित गररएको छ । म्यादनभत्र पिव िआएका उजरुी 
प्रनत कुिै कारर्ािी गररिे छैि । 

तपिील 

१) घरको िंरििाको वकनिम : फे्रम स्ट्रक्िर/लोड नबयाररंग/कच्िी 
(वटिको छािो), अधय........... 

२) लम्बाई ................................ नम. 
३) िौडाईाः................................ नम. 
४) उिाई ................................ नम. 
५) भ ुँइ तलाको क्षेत्रफल ...................... र्गव वफट 

६) तला िंख्यााः ................................ 
घर िक्िा िाखा 

िोटाः घरििीलाई िूििा टाँि भएको नमनतले १६ ददिमा 
िगरपानलकाको िभेक्षक/ अनमि िंग िम्पकव  राखी िजवनमिको 
लागी िमय नलि ििु जािकारी गराईधछ ।  

बोिाथव : 
१. श्री. .....िं. र्डा कायावलय कुिै प्रनतविया भए जिाई ददि अिरुोि 

छ । 
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अििूुिी-५  
मनुिकोट िगरपानलका 
......िं. र्डा कायावलय 

मनुिकोट, रुकुम (पश्िम), कणावली प्रदेि, िपेाल 

 

िूििा बझुाएको भपावई तथा टािँ मिुलु्का बारे । 

 

यि िगरपानलका र्डा िं....... श्स्थत श्री .................... को िाममा 
रिेको वकत्ता िं. ............... क्षेत्रफल ..................र्गव नमटरको 
जग्गामा निमावण भएको घरको अनभलेखीकरण प्रयोजिको िक्िा पाि 
गिे प्रयोजिको निलनिलामा मनुिकोट िगरपानलका कायावलयको ि.िं. 
......... नमनत ...................... गतेको पत्रको व्यिोरा बमोश्जम 
प्रकाश्ित १५ ददिे िधिी िपवि बारेको िूििा घर ििीले िंनियारलाई 
बझुाई एक प्रनत िूििा िामीिरुको रोिबरमा निमावण स्थलमा िबैले 
देख्न ेठाउँमा टाि गरेको दठक िो । 

िंनियारिरु 

१. पूर्व तफव को िंनियार श्री .......................... 
 दस्तखत : 
२. पश्िम तफव को िंनियार श्री .......................... 
 दस्तखत : 
३. उत्तर तफव को िंनियार श्री .......................... 
 दस्तखत : 
४. दश्क्षण तफव को िंनियार श्री ........................... 
 दस्तखत : 
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िाक्षीिरु:- 
१. श्री .........................  
   दस्तखत : 
२. श्री .........................  
   दस्तखत : 
३. श्री .........................  
   दस्तखत : 
घरििीाः 
श्री .........................  
दस्तखत : 
उपयुवि िूििा िंनियारिरुलाई बझुाई निमावण स्थलमा टाँि गरर 
र्डाको जािकारीका लानग १ प्रनत िूििा बशु्झनलएको िो । 

रोिबरमा 
र्ाडव िं....... का र्डाध्यक्ष/र्डा प्रनतनििी श्री ....................... 
दस्तखत : 
काम तामेल गिे 

िामाः श्री ....................................... 
दस्तखत : 
पद : र्डा िश्िर्....... िं र्डा िनमनतको कायावलय ............ 
   

     र्डा कायावलयको को छाप 

 

नमनत ..........िाल ........ मवििा ........ रोज ...........िभुम ्। 
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अििूुिी-६ 

पूर्व निनमवत भर्ि नियनमत / अनभलेखीकरण गिे प्रयोजिका लानग 
िजवनमि मिुलु्का 

नलश्खतम ् यि मनुिकोट िगरपानलका र्डा िं...... श्स्थत श्री 
......................... को िाममा रिेको वकत्ता िं. ............. 
क्षेत्रफल ..........र्गव नमटर को जग्गामा पविले िै बिेको घरको 
भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरण गिे प्रयोजिको िक्िा पाि तथा 
प्रमाणपत्रका निनमत्त दरखास्त पेि ििु आएकोमा िो घर बिेको 
जग्गा तथा िो घरको अनभलेखीकरण प्रयोजिको िक्िा पाि तथा 
प्रमाण-पत्र लानग िश्धि िपवि बारेको १५ ददिे िूििा प्रकाश्ित गदाव 
कोवि किैको उजरुी िपरेकोले िजवनमि मिुलु्का उठाउिपुिे भएकोमा 
िो घर बिेको जग्गाको िाँि िंनियार, छरनछमेकीलाई एक स्थािमा 
भेला गराई खवटई आउिभुएका डोर माफव त िोििी िुँदा तत्िम्बधिमा 
व्यिोरा यो छ वक उि घरजग्गामा कोिी किैको श्खिोला िभएको, 
कोिी किैलाई िश्धि िपवि, वपरमकाव िपिे देश्खएको िुँदा िो पेि 
गरेको घर िक्िा पाि िवितको भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरण 
गरर प्रमाणपत्र ददएमा ठीक छ व्यिोरा ठीक िाँिो िो भिी यि 
मिुलु्कामा ििीछाप गरी खवटई आउिभुएका डोर माफव  मनुिकोट 
िगरपानलकाको कायावलयमा िढायौं । 

(िबैको िाम तथा िस्ताक्षर) 
 

िाक्षीिरु:- 
१. र्ाडव िं. .... बस्िे बषव ..... का श्री ............................. 

दस्तखत ........... 
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२. र्ाडव िं. .... बस्िे बषव ..... का श्री ............................. 
दस्तखत ........... 

३. र्ाडव िं. .... बस्िे बषव ..... का श्री ............................. 
दस्तखत ........... 

िािँ िँनियार 
१. पूर्व तफव : बषव ........ का श्री .................................. 

दस्तखत .............. 
२.पश्िम तफव : बषव ........ का श्री ................................ 

दस्तखत .............. 
३. उत्तर तफव  : बषव ........ का श्री .............................. 

दस्तखत .............. 
४. दश्क्षण तफव  : बषव ........ का श्री ............................. 

दस्तखत .............. 
िम्बश्धित घरििी 
र्ाडव िं. .... बस्िे बषव ..... का श्री .............................  
दस्तखत ................ 
रोिबर 
र्ाडव िं..... का र्डाध्यक्ष/र्डा प्रनतनििी ि.्........................ 

दस्तखत ............ 
काम तामेल गिेाः 
मनुिकोट ि.पा.का िभेक्षक/ अनमि श्री. ........................  
दस्तखत ............ 
इनतिम्र्त ्२०८.....िाल........मवििा........गते रोज......िभुम ्। 
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अििूुिी-७ 

भर्ि अनभलेखीकरण प्रयोजिको िक्िा पािका लागी घरििीको 
कबनुलयतिामा 

नलश्खतम मनुिकोट िगरपानलका र्डा िं. ...... ठाउँ/स्थािमा ..... 
श्स्थत लश्री. ............ को िानत/िानतिी/बिुारी श्री ..........को 
छोरा/ छोरी/पत्नी म श्री. ........... को िाममा रिेको वक.िं.......... 
क्षेत्रफल ....... खबगव नमटर/वफटको जग्गामा िक्िा पािका लागी 
निबेदि पेि गरर स्र्ीकृत नलई स्र्ीकृत भधदा फरक वकनिमले निमावण 
कायव गरेको /िक्िा पाि नबिा िै निमावण गरेको र उि भर्ि 
नियनमत तथा अनभलेश्खकरण गिव मनुिकोट िगरपानलकामा मा निरे्दि 
दताव गराई मनुिकोट िगरपानलकाका प्रावर्निकबाट वफल्ड निरीक्षण 
गराउँदा िाल जम्मा .......... र्गव वफट श्प्लधथ क्षेत्रफल निमावण 
भएको देश्खएकोमा िो मध्ये .......... र्गव वफट िानबक स्र्ीकृत 
मापदण्ड अििुार भएको र बाँकी ........... र्गव वफट िावर्क 
मापदण्ड अििुार निमावण िभएकाले िो भर्ि नियनमत तथा 
अनभलेखीकरणका लागी मनुिकोट िगरपानलकाको भर्ि नियनमत तथा 
अनभलेखीकरण कायववर्नि-२०८२ बमोश्जमका ितविरुमा मधजरु भइ 
मनुिकोट िगरपानलका कायावलयबाट आदेि भएका बखत मापदण्ड 
नबपररत निमावण भएको भाग भत्काउिेछु भत्काउि लगाउिेछु  ।िो 
भर्ि मैले िभत्काई िगरपानलकाले भत्काएको खण्डमा लाग्िे जम्मा 
खिव िमेत व्यिोिेछु । िाथै िाल निमावण भएको िंरििा भधदा थप 
भर्ि निमावण गिे छैि भनि यो कबनुलयत ितविामा गरी पेि गरेको 
छु । 
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माथी उल्लेश्खत व्यिोरा भधदा अधयथा ििु गएमा प्रिनलत काििु 
बमोश्जम ििलुा बझुाउला भिी तपश्िलका िाक्षीिरुका रोिर्रमा ििी 
छाप गदवछु: 
घरििीको िाम : ..................... 
िस्ताक्षराः ............................    दा.  बा. 
िाक्षीिरु 

१. र्ाडव िं. .... बस्िे बषव ..... का श्री ............................. 
दस्तखत ........... 

२. र्ाडव िं. .... बस्िे बषव ..... का श्री ............................. 
दस्तखत ........... 

३. र्ाडव िं. .... बस्िे बषव ..... का श्री ............................. 
दस्तखत ........... 

िािँ िँनियार 
१. पूर्व तफव : बषव ........ का श्री .................................. 

दस्तखत .............. 
२.पश्िम तफव : बषव ........ का श्री ................................ 

दस्तखत .............. 
३. उत्तर तफव  : बषव ........ का श्री .............................. 

दस्तखत .............. 
४. दश्क्षण तफव  : बषव ........ का श्री ............................. 

दस्तखत .............. 
िम्बश्धित घरििी 
र्ाडव िं. .... बस्िे बषव ..... का श्री .............................  
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दस्तखत ................ 
रोिबर 
र्ाडव िं..... का र्डाध्यक्ष/र्डा प्रनतनििी........................  
दस्तखत ............ 
काम तामेल गिेाः 
मनुिकोट ि.पा.का िभेक्षक/ अनमि श्री. ........................  
दस्तखत ............ 
इनत िम्र्त ्........िाल.............मवििा.......गते रोज....... िभुम।् 
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अििूुिी-८ 

नमनत : ............ 
श्री मनुिकोट िगरपानलका 
िगर कायवपानलकाको कायावलय 

मनुिकोट, रुकुम (पश्िम) 
 

     नबषयाः अनभलेखीकरण प्रयोजिको घर िक्िा पािका लागी 
प्रावर्निकको वफल्ड प्रनतबेदि । 

 

मनुिकोट िगरपानलका र्डा िं. ...... श्स्थत श्री. ...........ले निजको 
िाममा रिेको वकत्ता िं.......... क्षेत्रफल ......................र्गव 
नमटरको जग्गानभत्र निनमवत श्प्लधथ क्षेत्रफल .................... र्गववफट 
भएको ......... तले घर िगरपानलकाबाट िक्िा पाि प्रवियामा 
िआई निमावण िम्पन्न भएको भनि निजले निरे्दि ददि ु भएकोमा 
िामीले नमनत ..................... मा घरको प्रावर्निक िेक जाँि गदाव 
निम्ि बमोश्जम पाईएको प्रनतरे्दि पेि गदवछौं । 

िबेक्षक/अनमिले भिुवपिे नबर्रण 

अ.ि.ई./िब.इश्धजनियरले 
भिुव पिे नबर्रण 

१. िडक अनिकार क्षेत्रको िौडाई िाल 
कायम िौडाई ........ नम. प्रस्तावर्त 
िौडाई ...........नम. 

घरको स्ट्रक्िरल निस्टम 
..................... 

२. िडक तफव को िेटब्याकाः छोड्ि ुपिे 
िेट ब्याक ..... नम. छोनडएको िेटब्याक 
........... नम. 

तत्कालीि स्र्ीकृत मापदण्ड 
अििुार निनमवत क्षेत्रफल 

भईु तल्ला .................. 
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३. िंनियार तफव को िेटब्याक : 
तत्कालीि स्र्ीकृत मापदण्ड अििुार 
छोड्ि ुपिे िेटब्याकाः पूर्व ....... नम., 
पश्िम ....... नम., उत्तर ....नम., दश्क्षण 
........नम. 
छोनडएको िेटब्याकाः  पूर्व.......नम., 
पश्िम ....... नम., उत्तर ......नम., दश्क्षण 
........नम. 
मापदण्ड अििुार िभएको भए वर्र्रण 
खलुाउिे.......... 

ब. वफ. 
पविलो तल्ला .............. 
ब.वफ. 
दोस्रो तल्ला ............... 
ब.वफ. 
तेस्रो तल्ला ................ 
ब.वफ. 
िौथो तल्ला ............... 
ब.वफ. 
पाँिौ तल्ला ................ 
ब.वफ. ४. निमावण भएको स्थल िम्म पगु्िे 

बाटोको वकनिम .................. बाटोको 
िौडाई .............नम.. 
५. निमावण भएको भर्िले िार्वजनिक 
स्थल र्ा िंनियारलाई बािा पयुावएको 
छ/छैि ? ....... 

 

६. मापदण्ड अििुारको िडक अनिकार 
क्षेत्र र िाइट प्लाि मेल खाधछ 
/खािैि? ......... 
७. खोला/खिरे/िदद/ताल /कुलो आदद 
िश्जक भए िो देश्ख बिेको भर्िको 
बाविरी भाग िम्मको दरुी............... 

भर्िको छािोको वकनिम 
.......... 

८. निमावण भएको जग्गा र्ा िोको प्रयोग भएको गरोको 
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िश्जकबाट िाइटेधिि लाइि गएको छ 
/ छैि ? छ भिे बिेको भर्िको बाविरी 
भाग िम्मको दरुी........... 

वकनिम ........ गारोको 
मोटाइ ...... इधि 

९. िापी िक्िा र वफल्डको आकार 
नमल्छ/ नमल्दैि ? भर्िको अर्स्था जोश्खमपूणव 

भए/िभएको ? खलुाउिे 
......... 

१०. लालपजुाव भधदा वफल्डमा जग्गा 
दठक/ र्ढी / घटी के  देश्खधछ ? 
........... 
११. प्रानबनिक अधय कुरा भए 
खलुाउिे.............  िाम :........................ 

पद : िब-इश्धजनियर / 
अ.िब इश्धजनियर 

दस्तखत ..................... 

१२. राजस्र् नबर्रणाः 
िाम .............. 
पद: िरे्क्षक / अनमि 

दस्तखत .....................  
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अििूुिी-९ 

जग्गा भोगिलि प्रमाश्णत िजवनमि मिुलु्का 
जग्गाको िापी िक्िा अििुारको िाइट प्लाि (Site Plan) र घर 
िक्िा पािमा पेि भएको (Site Plan) मा नभन्नता भएको अर्स्थामा 
जग्गाििीले भोगिलि गरेको जग्गाको िम्बधिमा िँनियारिरुले 
गररददएको 
नलश्खतम ् िामी तपनिलका उल्लेश्खत िँनियारिरु 
आगे.................... श्जल्ला.........ि.पा. र्डा िं. .......... बस्िे 
......... र्षवको श्री ........................... को िाममा दताव कायम 
रुकुम (पश्िम) श्जल्ला मनुिकोट ि.पा. िावर्क ................ गावर्ि 
र्डा िं. ..... श्स्थत वक.िं. ...................... को क्षे.फ. 
............................को जग्गाको िापी िक्िा अििुारको जग्गाको 
िाइट प्लाि (Site Plan) र घरको िक्िा पािमा पेि भएको (Site 

Plan) बीि फरक परेको िुँदा निजले िाल भोगिलि गरररिेको जग्गा 
अििुार िै निजले भोगिलि गरेको / भएको प्रमाश्णत गररएको छ । 
निज जग्गाििीको उि प्रमाश्णत भोगिलिको आिारमा घरिक्िा 
पाि गरी निमावण अिमुनत ददँदा तथा निमावण िम्पन्न प्रमाणपत्र ददँदा 
िमेत िामी तपनिल बमोश्जमका िँनियारिरुको कुिै दाबी वर्रोि तथा 
उजरुी रििेछैि/गिे गराउिे छैिौं । यदद उजरुी एरं् दाबी वर्रोि 
गरेमा यिै नलखत/िजवनमि मिुलु्काको आिारमा िो उजरुी एरं् दार्ी 
वर्रोि बदर गररददि ु भिी िाम्रो मिोमािी खिुीराजीले यो जग्गा 
भोगिलि प्रमाश्णत िजवनमि मिुलु्कामा ििीछाप गररददएका छौं । 
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तपनिल 

ि.िं. 
िँनियारको िाम 

थर, र्ति 

वक.िं. क्षे.फ. 
िँनियार 

(ददिा/तफव ) 
िविछाप 

१      

२      

घरििीको िाम :................................              
िस्ताक्षराः ............................. 
िाक्षीिरुाः 
१. र्ाडव िं. .... बस्िे बषव ..... का श्री ............................. 

दस्तखत ........... 
२. र्ाडव िं. .... बस्िे बषव ..... का श्री ............................. 

दस्तखत ........... 
३. र्ाडव िं. .... बस्िे बषव ..... का श्री ............................. 

दस्तखत ........... 
रोिबर 
   र्ाडव िं..... का र्डाध्यक्ष/र्डा प्रनतनििी ि.्........................ 

दस्तखत ............ 
काम तामेल गिेाः 
मनुिकोट ि.पा.का िभेक्षक/ अनमि श्री. ........................  
दस्तखत ............ 
 

इनत िम्र्त ्२०८.....िाल.......मवििा.........गते रोज........िभुम।् 
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अििूुिी-१० 

पूर्व निनमवत भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरण दस्तरु 
 

ि.िं. नबर्रण अनभलेखीकरण दस्तरु कैवफयत 

१ 
२०७७ अश्घ (िक्िा पाि 
कायववर्नि पाि ििु ुपूर्व) 

रु. ८/र्.वफ. 
 
 

२ 

२०७७ पछानड (िक्िा पाि 
कायववर्नि पाि भए पछानड) 

रु.  १६/ र्.वफ. 
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अििूुिी-११ 

मनुिकोट िगरपानलका 
िगर कायवपानलकाको कायावलय मनुिकोट 

 मनुिकोट, रुकुम (पश्िम) 
(भर्ि नियमि िाखा) 

नमनत : ..................... 
 

वटप्पणी तथा आदेि 

 

 

नबषयाः पूर्व निनमवत भर्ि नियनमत/अनभलेखीकरण िम्बधिमा । 

 

मनुिकोट िगरपानलका र्डा िं. ...... श्स्थत श्री 
..........................ले भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरणका लागी 
यि कायावलयमा ददि ुभएको निरे्दि िाथ पेि गिुव भएको प्रमाणको 
आिारमा निजको िाममा दताव रिेको ...................... 
गा.वर्.ि/ि.पा. र्डा िं. ..... वक.िं. .......... को क्षेत्रफल........... 
............. ब.नम.मा निमावण भएको घर भर्ि नियनमत तथा 
अनभलेखीकरण कायवनबिी 2082 बमोश्जम नियनमत तथा 
अनभलेखीकरणका लागी कायावलयबाट नमनत........................... मा 
िधिी िपविको उजरुी बारे िूििा प्रकाश्ित गररएकोमा तोवकएको 
म्याद नभत्र किैको उजरुी िपरेको/श्री .................को 
नमनत...................... मा उजरुी परर छािवर्ि भई 
नमनत................... ििमती / निणवय भएको, यि कायावलयबाट नमनत 
................. मा िजवनमि गररएको र िोिी निलनिलामा यि 
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कायावलयबाट प्रानबनिक वफल्ड निररक्षण गदाव भर्ि नियनमत तथा 
अनभलेखीकरण कायवनबिी २०८२ को बदुाँ ७ बमोश्जम भर्ि नियनमत 
तथा अनभलेखीकरण प्रमाणपत्र ददि मिानिब रिेकाले निणवयको लानग 
प्रवेषत । 

...............  ................ ..................    ................. 
 पेि गिे   िेक गिे  निफाररि गिे     स्र्ीकृत गिे 
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अििूुिी-१२ 

मनुिकोट िगरपानलका 
िगर कायवपानलकाको कायावलय 

मनुिकोट, रुकुम (पश्िम) 
 

 

नमनत : ............... 
 

 

पूर्व निनमवत भर्ि नियनमत/अनभलेखीकरण प्रमाण-पत्र 

 

प्रमाण पत्र िं. ................... 
 

मनुिकोट िगरपानलका र्डा िं..... श्स्थत  
................. टोल / ठाउँमाश्री ........................ को िाममा 
रिेको वकत्ता िं. ................क्षेत्रफल ................ र्गव नमटरको 
जग्गामा निम्ि बमोश्जम निमावण भएको घरको भर्ि नियनमत / 
अनभलेखीकरण प्रमाण-पत्र जारी गररएको छ । 

निनमवत घरको नबर्रण 

१. िडकको िाम : ........................ 
२. घरको लम्बाई ....... मी, िौडाई ....... मी, उिाई ...... .मी. 

तला िंख्या ...... 
३. निमावणको वकनिम: लोडनबयरीङ / फे्रमस्ट्रक्िर / अधय (भए 

खलुाउिे) .........  
४. िाल उपयोगमा रिेको प्रयोजिाः 

आर्ािीय/व्यापाररक/कायावलय/िंस्थागत .......  
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५. भर्िको छािाको वकनिमाः पक्की/वटिको छािा/अधय (भए 
खलुाउिे) .............. 

६. िार वकल्ला पूर्व ......... पश्िम ............. उत्तर ............. 
दश्क्षण ............ 

७. निनमवत क्षेत्रफल 

ि.िं. 

निनमवत क्षेत्रफल (र्गव वफट) 

नियनमत/अनभलेखी
करण ििेु क्षेत्रफल 
(र्गव वफट) तला 

तत्कालीि 
स्र्ीकृत 
मापदण्ड अििुार 
भएको 

तत्कालीि 
स्र्ीकृत           

मापदण्ड अििुार 
िभएको 
(Non Passable) 

 भईु 
   

 पविलो    

 दोस्रो    

 तेस्रो    

 िौथो    

जम्मा क्षेत्रफल 
   

 

८. तत्कालीि स्र्ीकृत मापदण्ड अििुार िभएको भागाः पूर्व तफव  .... 
नम. पश्िम तफव  ......... नम. उत्तर तफव  ............. नम. दश्क्षण तफव  
............ नम. 

 

९. अधयाः पविले िै बिेको घरको अनभलेख एरं् नियमिका लानग जारी 
गररएको भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरणका ितविरु: 
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१. निमावण अिमुनत िनलई निमावण कायव िम्पन्न गरेका 
भर्ििरुलाइ नियमि गरर अनभलेख कायम गिव भर्ि नियनमत 
/ अनभलेखीकरण प्रमाणपत्र प्रदाि गररएको भने्न बशु्झधछ । 

२. यि भर्ि नियनमत / अनभलेखीकरण प्रमाणपत्रले निमावण 
िम्पन्न प्रमाणपत्र िरि कायव गिेछ । 

३. तत्कालीि स्र्ीकृत मापदण्ड अििुार निनमवत क्षते्रफलको मातै्र 
भर्ि नियनमत/ अनभलेखीकरण प्रमाणपत्र जारी गररएको 
बशु्झिेछ। िो बािेकको निनमवत क्षेत्रफल (Non Passable) 

िगरपानलकाले िटाउि आदेि ददएको बखत घरििी स्र्यम्ले 
तोवकएको म्याद नभत्र भत्काउिपुिेछ अधयथा िगरपानलकाले 
िै भत्काइ िै लागेको खिव अिलु उपर गिेछ । 

४. यि बमोश्जम अनभलेखीकरण गररएको भर्िमा तला थप गिव 
पाइिे छैि । 

 

 

 

..........  ..........       ..........      ........           ........ 
घरििी  वफल्ड जािँ गिे    िेक गिे    निफाररि गिे   स्र्ीकृत गिे 
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अििूुिी-१३ 

मनुिकोट िगरपानलका 
िगर कायवपानलकाको कायावलय 

मनुिकोट, रुकुम (पश्िम) 
 

 

नमनत : ..................... 
 

पूर्व निनमवत भर्ि नियनमत/अनभलेखीकरण प्रमाण-पत्र 

 

प्रमाण पत्र िं. ................... 
 

मनुिकोट िगरपानलका र्डा िं..... श्स्थत ................ टोल / 
ठाउँमा श्री ..................... को िाममा रिेको वकत्ता िं. .......... 
क्षेत्रफल ................... र्गव नमटरको जग्गामा निम्ि बमोश्जम 
निमावण भएको घरको भर्ि नियनमत / अनभलेखीकरण प्रमाण-पत्र 
जारी गररएको छ । 

निनमवत घरको नबर्रण 

१. िडकको िाम. .................................... 
२. घरको लम्बाई ....... मी, िौडाई ....... मी, उिाई ...... .मी. 

तला िंख्या ...... 
३. निमावणको वकनिम: लोडनबयरीङ / फे्रमस्ट्रक्िर / अधय (भए 

खलुाउिे) .........  
४. िाल उपयोगमा रिेको प्रयोजिाः 

आर्ािीय/व्यापाररक/कायावलय/िंस्थागत .......  
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५. भर्िको छािाको वकनिमाः पक्की/वटिको छािा/अधय (भए 
खलुाउिे) .............. 
६. िार वकल्ला पूर्व ......... पश्िम ............. उत्तर ............. 
दश्क्षण ............ 
७. निनमवत क्षेत्रफल 

ि.िं. 

निनमवत क्षेत्रफल (र्गव वफट) 
नियनमत/अनभलेखी
करण ििेु क्षेत्रफल 
(र्गव वफट) तला 

तत्कालीि 
स्र्ीकृत 
मापदण्ड 
अििुार भएको 

तत्कालीि स्र्ीकृत           

मापदण्ड अििुार 
िभएको 
(Non Passable) 

 भईु 
   

 पविलो    

 दोस्रो    

 तेस्रो    

 िौथो    

जम्मा क्षेत्रफल 
   

 

८. तत्कालीि स्र्ीकृत मापदण्ड अििुार िभएको भागाः पूर्व तफव  .... 
नम. पश्िम तफव  ......... नम. उत्तर तफव  ............. नम. दश्क्षण तफव  
............ नम. 

 

९. अधयाः पविले िै बिेको घरको अनभलेख एरं् नियमिका लानग जारी 
गररएको भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरणका ितविरु: 
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१. निमावण अिमुनत िनलई निमावण कायव िम्पन्न गरेका 
भर्ििरुलाइ नियमि गरर अनभलेख कायम गिव भर्ि नियनमत 
/ अनभलेखीकरण प्रमाणपत्र प्रदाि गररएको भने्न बशु्झधछ । 

२. यि भर्ि नियनमत / अनभलेखीकरण प्रमाणपत्रले निमावण 
िम्पन्न प्रमाणपत्र िरि कायव गिेछ । 

३. तत्कालीि स्र्ीकृत मापदण्ड अििुार निनमवत क्षते्रफलको मातै्र 
भर्ि नियनमत/ अनभलेखीकरण प्रमाणपत्र जारी गररएको 
बशु्झिेछ। िो बािेकको निनमवत क्षेत्रफल (Non Passable) 

िगरपानलकाले िटाउि आदेि ददएको बखत घरििी स्र्यम्ले 
तोवकएको म्याद नभत्र भत्काउिपुिेछ अधयथा िगरपानलकाले 
िै भत्काइ िै लागेको खिव अिलु उपर गिेछ । 

४. यि बमोश्जम अनभलेखीकरण गररएको भर्िमा तला थप गिव 
पाइिे छैि । 

 

 

 

..........  .............    ...........   .........        ......... 
घरििी   वफल्ड जािँ गिे  िेक गिे  निफाररि गिे       स्र्ीकृत गिे 
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अििूुिी-१४ 

पूर्व निनमवत भर्ि नियनमत तथा अनभलेखीकरण गिवको निश्म्त िमारे्ि 
गिुवपिे ड्रईङिरु 

A) SITE PLAN: 

1)Scale depending upon the plot area and as specified by the 

municipality. 

2) Existing And Proposed Right of way of the road. 

3) Distance of building line from the center line of the road. 

4) Set back 

B) PLAN: 

1) Plan of each floor, if floor plans are different. (Non passable 

portion must be shown with dotted line) 

2) Typical floor plan, if there are similar floors. 

3) Roof plan including staircase cover. 

C) ELEVATIONS: 

1) Elevation of four sides 

D) SECTIONAL ELEVATIONS: 

1) Section through the highest point of the existing building (eg, 

through the staircase) without footing details. 

2) Floor to ceiling highest of the each floor. 

3) Total height of the building including staircase cover. 

4) Including parapet wall. 

E) LOCATION PLAN: 

1) Name of the road and nearest Junction. 

2) Not to scale is also accepted. 

3) Free hand sketch is also accepted. 

F) DIMENSION: 

1) Necessary dimension should be written down. 

2) Dimension should be presented in the down following way: 
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a. Element to element dimension. 

b. Center to center dimension. 

c. Total Dimension. 

d. Internal dimension of room/space 

G) Openning schedule: 

S.N. DOOR/WINDOW 

SYM TYPE SIZE NUMBER REMARKS 

H) NORTH DIRECTION: 

North direction should always point towards the upper (header) side 

of the drawing sheet. 

I) SIZE OF DRAWING PAPER: A3 (As per municipality) 

J) SCALE: 

a. 1:100 (1"-8") for all drawings 

b. (1"-16")/(1"-32") or other suitable scale for site plan and structural 

details if the scale 1:100 (1"-8") 

K) PHOTOS: 

Including essential building photos for every four side elevation while 

site visit.  
 

 

नमनताः २०८२/०५/१९                                                                                            
 

आज्ञाले, 

मोिि प्रकि नगरी 
प्रमखु प्रिािकीय अनिकृत 

 

 


