
सिफारििहरु 

क्र
.ि  

िेवा िसुिधाको 
नाम 

आवश्यक रनने  काजााहहरु िेवा िवुवधा प्राप्त जनन आवश्यक रनने  
प्रवक्रया 

जाम्मेवाि असधकािी ि 
लाग्ने िमय 

िााश्व 

१.  नाजरिकहा 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र र आमा   ̷तातकु र िा ोरुबा 

ोमापपत्रुर  ोनबनिनप, जन्मदबाा ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 नववानिब मनििाुर िुमा पनब  ̷ आमा  ̷तकवाुर 

िा ोरुाबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 शैनिु यरग्यबाुर ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप (नतका ोुर िुमा)  

 नववाि दबााुर ोनबनिनप (नववानिबुर िुमा)  

 तसाई सरी आएुर िुमा तसाईसराईुर ोमाप 

पत्रुर ोनबनिनप 

 दकवै ुाि दनेििे पासपरर्ा साईजुर फरर्र २ ोनब 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब , ुमाचारी पोरवारुर िुमा सम्तनन्र्ब 

ुायााियुर नसफाोरस 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे  

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमााचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे  

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार सजानमि 

मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपितर्  राउिे 

 बरनुएुर ढााँचामा िा ोरुबा नसफाोरसुर अनभिेि 

राख्िे । 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

निशकल्ु  

२.  नाजरिकहा 
प्रसहसलवर 
सिफारिि 

 नितेदि 

 िा ोरुबाुर ोनबनिनप (उपि र् भए सम्म)  

 फरर्र २ ोनब  

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे  

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमााचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 निवेदुिाई नसफाोरस उपितर्  राउिे 

 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र  , 

१०० 

३.  घि ाग्जा 
नामिािी 
सिफारिि 

 व्यनि ब नितेदि, 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 मबृु र निवेदुतीचुर िाबा ोमानपब ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 जग् ा र्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेश  िे वडा 

अध्यि / वडा सदडय / वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार सजानमि 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००  



 सजानमि मकचकल्ुा  री तकझ्िक पिे भए सजानमिमा 

सािी तडिेुर िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब 

मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 निवेदुिे बरनुएुर शकल्ु तकझाउिे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

 ुािकिी जनर्िबा भएुर दनेिएमा ुािकिी राय निइिेछ  

४.  घि कायम 
सिफारिि 

 घर ुायम नसफाोरस पााँउ भन्िे सम्तन्र्ी निवेदि 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 सम्तनन्र्ब जग् ाुर िािपकजााुर ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब  

 घरुर िक्सा पास  /ोमानपब अनभिेिीुरपुर 

ोमापपत्र ोनबनिनप  

 नितेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 ोानतनर्ु ुमाचारीतार् निरीिप  री ोनबवेदि नदिे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार सजानमि 

मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 निवेदुिे बरनुएुर शकल्ु तकझाउिे  

 दबाा चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र् 

 राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

२००  

५.  छात्रवजृि 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र  

 जन्मदबाा वा िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 शैनिु यरग्यबाुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 सम्तनन्र्ब नतकाियुर नसफाोरस  

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे  

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे, दबाा चिािी  री निवेदुिाई 

नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

नि :शकल्ु  

६.  ववरन्न ववद्यार्थी 
छात्रवजृि 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र  

 जन्मदबाा वा िा ोरुबा  ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 शैनिु यरग्यबाुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे,दबाा चिािी  री निवेदुिाई 

नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

नि:शकल्ु  

७.  अराङ्गहा 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र  

 जन्मदबाा वा िा ोरुबा ोमापपत्र   ̷जन्मदबाा 

ोनबनिनप 

 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा  सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे, निवेदि दबाा  िे 

 चिािी  री निवेदु िाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

नि :शकल्ु  

८.  अस्र्थायी ििोिाि 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप र 

तसरतास  िे र्रि  ,वा तार्रुर िाम  

 तिािमा तसेुर भए घरर्िीुर सिािब मकचकल्ुा र 

 नितेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

२०० 



निजुर िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 ुमाचाोरुर िुमा िाि ुायारब रिेु र 

ुायााियुर पत्र, घरतिाि ुर नबरेुर रनसद 

 घरतिािुर सम्झौबा पत्र 

 ोानतनर्ु ुमाचारीतार् निरीिप  री ोनबवेदि नदिे 

 दबाा चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र् 

 राउिे 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

९.  स्र्थायी ििोिाि 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 तसाइसराइुर िुमा तसाइसराइ दबाा ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब , जग् ा र्िी ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे  

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमााचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे  

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

२००  

१०.  अङ्गीकृह 
नाजरिकहा 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र र अङ्न ुृब िा ोरुबा ोाप्त  िा 

िरजेुर डपष्ट आर्ार 

 सानतु मकिकु ुर िा ोरुबा पोरत्या   रेुर वा 

पोरत्या   िा ुारतािी चिाएुर पकनष्ट  िे 

ुा जाबिरु 

 िेपािमा १५ तर्ादनेि कु िै  यतसाय वा ुाम  री 

तसेुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 वैवानिु अङ्न ुृब िा ोरुबाुा िान  नववाि 

दबाा ोमापपत्रुर ोनबनिनप र सम्तनन्र्ब दशेुर 

आनर्ुाोरु ोमापपत्र 

 िेपािी भार्ा िेख्ि तरल्ि जान्िे ोमाप ुा जाबिरु 

 पासपरर्ा साइजुर फरर्र ३ ोनब  

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब , सजानमि मकचकल्ुा 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचाोरिे आवश्युबा अिकसार सजानमि 

मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे  ,ुािकनि राय 

आवश्यु भएमा राय सरध्िे 

 निवेदििे बरनुएुर शकल्ु तकझाउि  

 चिािी  री निवेदििाई नसफाोरस उप र्  राउिे 

 अिकसचूी ८ ुर ढााँचामा िा ोरुबा नसफाोरसुर 

अनभिेि राख्िे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

निशकल्ु  

११.  ववद्यहु ाडान 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 जग् ार्िी ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 िु भर ुर श्ररब िकल्िे ुा जाब 

 िक्सा पास वा िामसारी िक्सा भएुर ोमापुर 

ोनबनिनप 

 अन्य आवश्यु ुा जाबिरु 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे  

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

व्यनि ब 

३००  

संड ा ब 

१००० 



 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब 

 चिािी  री नितेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

१२.  धािा ाडान 
सिफारिि 

 िा ोरुबाुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप र निवेदि पत्र 

 िक्सा पास वा िामसारी िक्सा  भएुर ोमापुर 

ोनबनिनप 

 जग् ार्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब  

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे  

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

व्यनि ब 

३००  

संड ा ब 

१००० 

१३.  ाीववह िहेको 
सिफारिि 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप र निवेदि पत्र 

 डवयम ् यनि उपनड ब िुिक पिे 

 दकई ोनब पासपरर्ा साइजुर फरर्र 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे  

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००  

१४.  दिैु नाम जिेका 
ब्यजि एकै हो 
भन्न ेसिफारिि 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप र निवेदि पत्र 

 िाम फरु परेुर पकनष्ट  िे ोमानपब ुा जपत्र 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य 

ुा जाब  

 सम्तनन्र्ब  यनि वा िुवािा उपनड ब भई 

सिािब  िकापिे 

 आवश्युबा अिकसार ड ािीय ोिरी सजानमिुा 

मकचकल्ुाुर ोनबतेदि मा   िा सक्िे 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे  

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००  

१५.  ान्मसमसह 
िंिोधन 
सिफारिि 

 नितेदि  

  .जन्मनमनब फरु पिकाुर ुारप पकनडर्  िे ुा जाब  

 आवश्युबा अिकसार ड ािीय ोिरी सजानमिुा 

मकचकल्ुाुर ोनबतेदि मा   िा सक्िे 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे  

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

 



१६.  नािालक 
ररिचयरत्र 
सिफारिि 

 तातक आमाुर िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप र 

निवेदि पत्र , जन्म दबााुर ोमापपत्र 

 चािक आ .व .सम्मुर मािपरब र घर जग् ा ुर वा  

सम्पनब ुर नबरेुर रनसद 

 िातािु िकल्िे  प कु िै ोमाप ुा जाब भए सर 

समेब पेश  िे 

 िातािु अनिवाया रुपमा उपनड ब िुिक पिे  

 दकतै ुाि दनेििे पासपरर्ा साइजुर फरर्र 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

निशकल्ु 

१७.  चौराया िम्िन्धी 
सिफारिि 

 ुारप सनिब निवेदि पेश 

 चौपाया िािे ठाउाँुर डवीुृब पत्र 

 नििे नदिे दकतैुर सिािब  िकापिे 

 चौपाय पािि  िेुा िुमा ड ाि र छरनछमेु 

ब ा वाबावरपमा ोनबुूि ोभाव िपिे  यिररा 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे, नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

ोनब 

चौपाय 

१०० 

१८.  सिद्यालय ठाउँ 
िािी सिफारिि 

 नतकािय ठाउाँसारीुा िान  नितेदि 

 नतकािय दबाा ोमाप पत्रुर ोनबनिनप 

 ड ािीय बिुर  िामुर िवीुरप सनिबुर 

 यवसाय दबाा ोमापपत्र 

 (सरुारी एवं सामकदानयु नतकाियतािेु  अन्यमा)  

चािक आ .त. सम्मुर सोर जािे ठाउाँ र िािुर ठाउाँ 

दकतैुर मािपरब वा सम्पनब ुर नबरेुर रनसद वा 

ुर निर्ाारप भएुर अन्य ुा जाब  

 तिािमा भए सम्झौबा पत्रुर ोनबनिनप र तािाि 

ुर नबरेुर रनसद   ̷िनबरेुर भए नबिका तकझाउिक पिे  

 ड ायी िेिा िम्तर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 निरीिप ोनबतेदि,  

 सरी जािे ठाउाँुर वडा ुायााियुर अिकमनब पत्र 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार ड ि ब 

सजानमि मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

सामकदानयु

ुर 

नवकािय

ुर 

निशकल्ु 

 

संड ा ब

ुर िुमा  

आर्ारभबू 

५०००  

माती 

१०००० 

 

१९.  आन्हरिक 
ििाइििाइ 
सिफारिि 

 िा ोरुबाुर ोमाप पत्रुर ोनबनिनप र निवेदिुर 

पत्र 

 सरी जािे  यनििरुुर िा ोरुबाुर ोमापपत्र 

िभएुर िुमा नववाि दबाा वा जन्मदबाा वा उमेर 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००  



िकिेुर निडसाुर ोमानपब ोनबनिनप 

 जग् ा र्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप /घर वा जग् ा 

िभएुर िुमा  यतसाय वा तसाई िकल्िे ोमाप 

ुा जाब 

 घर जग् ा भएुर िुमा घर जग् ा भए चािक आ .त. 

सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर नबरेुर रनसद वा 

ुर निर्ाारप भएुर अन्य ुा जाब  

 घर जग् ा िभएुर िुमा सम्तनन्र्ब घर र्िीसाँ  

 रेुर घर तिािुर सम्झौबा 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

२०.  ववद्यालय िञ्चालन 
स्वीकृह /काा 
ववृा सिफारिि 

 नतकािय ुिा तनृिुा िान  निवेदि 

 नतकािय दबाा ोमाप पत्रुर ोनबनिनप 

 ड ािीय बिुर िाममा चािक आ .व .ुर िनवुरप 

सनिबुर  यवसाय दबाा ोमाप पत्र 

 सरुारी तािेु ुा नतकाियुा िुमा चािक आ 

.त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर नबरेुर रनसद 

वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर अन्य ुा जाब  

 तिािमा भए सम्झौबा पत्रुर ोनबनिनप र तिाि 

ुर नबरेुर रनसद, निरीिप ोनबवदेि 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेश  िे 

 वडा अध्यि /वडा सदडय /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि  बाा  िे 

 बरनुएुर ोनतनर्ु ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार 

ड ि ब निरीिप  री ोनबवेदि बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

सामकदानयु 

निशकल्ु 

 

ुिा २ 

दनेि ८ 

सम्म १०० 

९ र १० :

१५००  

१२ र १२ :

२००० 

२१.  ब्यजिजह ववविण 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र 

 िा ोरुबाुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर अन्य 

ुा जाब  

 नतर्यसाँ  सम्तनन्र्ब अन्य ोमाप ुा जाबिरु 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 निवेदुिे बरनुएुर शकल्ु तकझाउि े

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००   

२२.  ाग्जा दहान 
सिफारिि 

 निवेदि पत्र 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर अन्य 

ुा जाब  

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००  



 सानतु ि ब ोमानपब ोनबनिनप 

 नफल्डतकु  उबार, ड ि ब निरीिप ोनबतेदि 

 जग् ाुर िापी िक्सा ,जग् ासाँ  सम्तनन्र्ब अन्य 

ोमाप ुा जाबिरु, ड ािीय सजानमि मकचकल्ुा 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

२३.  िंिाक सिफारिि 

(ब्यजिजह)  
 निवेदि  

 सड ाुर िवीुरप सनिबुर ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर अन्य 

ुा जाब  

 आवश्युबा अिकसार ड ि ब सजानमि मकचकल्ुा 

 ड ािीय सजानमि मकचकल्ुा 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार ड ि ब 

सजानमि मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

२००  

२४.  िंिाक सिफारिि 
(िंस्र्थाजह)  

 निवेदि 

 संड ा िनवुरप सनिबुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

एवं नतर्ािुर ोनबनिनप वा नियमावनिुर 

ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर अन्य 

ुा जाब  

 तिािमा भए सम्झौबा पत्र ोनबनिनप र तिाि ुर 

नबरेुर रनसद /िनबरेुर भए नबिका पिे  

 आवश्युबा अिकसार सजानमि मकचकल्ुा 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार ड ि ब 

सजानमि मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००० 

२५.  ाग्जा िेखाङ्कनको 
कायन /िो कायनमा 
िोहिि 

 निवेदि पत्र 

 सम्तनन्र्ब ुायााियुर पत्र 

 ोानतनर्ु ोनबवेदि 

 चािक आ .व . सम्मुर मािपरब र घर जग् ा ुर वा  

सम्पनि नबरेुर रनसद 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

ोचनिब 

ुाििू 

तमरनजम  

२६.  ाग्जा धनीराुान 
हिाएको 

 निवेदि र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर अन्य 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

२०० 



सिफारिि ुा जाब  

 जग् ा र्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 निवेदुुर ड ायी वबि जग् ा रिेुर वडाुर 

िभएमा ड ािीय सजानमि मकचकल्ुा  

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे नसफाोरस पत्र बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

२७.  राुानमा घि 
कायम जनने  
सिफारिि 

 निवेदि र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 भवि िक्सा पास ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 निमााप सम्पन्ि पत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर अन्य 

ुा जाब  

 जग् ा र्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

२००  

ोमानपब नसफाोरसिरु  

२८.  आय श्रोह 
प्रमाजणह  

 निवेदि पत्र र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप  

 जग् ा र्िी ोमाप  पकजाा 

 आयश्ररब भए आयस्ररब िकल्िे ुा जाब 

 अन्य आवश्यु ुा जाब 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे 

 वडा अध्ि   ̷वडा सदडय  ̷वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 नसफाोरस बयार  िे  

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे। 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

कु ि 

आयश्ररब

ुर ० .१ 

ोनबशब  

२९.  आसर्थनक अिस्र्था 
कमाोि वा 
सिरन्नहा प्रमाजणह 

 निवेदि पत्र र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 आन ाु अवड ा ुमजरर भएुर पकनष्ट िुिे 

ुा जाब 

 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाबिरु पेस  िे  

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे, निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार सजानमि 

मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

निशकल्ु 

३०.  ाग्जा मूल्याङ्कन 
सिफारिि 
प्रमाजणह 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप र निवेदि पत्र 

 जग् ा र्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 जग् ाुर आसपासुर चिि चल्बीुर मलू्य 

ोिेपप 

 िािसािै आसपासुर िोरद नतक्री भएुर भए 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जपत्र पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय /वडा सनचविे ोानतनर्ु 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ोानतनर्ु ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

० .१ 

ोनबशब 



सर ोमाप वा सजानमि मकचकल्ुा 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 ि रपानिुाुर सम्पनब ुर ोयरजिुा िान  

मलू्यांुि भएुर रुम  

सजानमि मकचकल्ुा बयार  री मलू्याङ्ुि बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

३१.  िािनासनक िाटो 
प्रमाजणह  

 निवेदि 

 जग् ार्िी ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 िापी िक्सा 

  चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर  

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 जग् ा र्िीिे डवीुृनबुर सिािब  िकापिे 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

पनक्ु

:५००  

ुच्ची

:३००  

 

३२.  ाीववहिँजको 
नाहा प्रमाजणह 

 निवेदि ब ा िा ोरुबा ोमापपत्र ोनबनिनप 

 िाबा िकल्िे ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 सजानमि  री तकझ्िकपिे भएमा सािी तडिे ७ 

जिाुर िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .व . सम्मुर मािपरब र घरजग् ा ुर 

वा  सम्पनब ुर नबरेुर रनसद 

 िाबा ोमानपब  िे  यनििरुुर २ ोनब पासपरर्ा 

साइजुर फरर्र 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

 

(िेपानिमा )

५०० 

(अंेेजी)  

१००० 

३३.  महृकिँजको 
नाहा प्रमाजणह 

 निवेदि ब ा िाबा िकल्िे ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 िुदारिरुुर िा ोरुबा ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 मतृ्यक दबाा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 मबृुुर िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 िुवािा िातािु भए जन्मदबाा ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 िुदारिरुुर पासपरर्ा साइजुर फरर्र ४ ोनब 

 ड ािीय सजानमि मकचकल्ुा 

 आवश्युबा अिकसार ड ािीय ोिरी सजानमि 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 आवश्युबा अिकसार ड ािीय ोिरी सजानमि मकचकल्ुा 

मा   िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

(िेपानिमा )

५०० 

(अंेेजी)  

१००० 



मकचकल्ुा 

३४.  घि िाटो 
प्रमाजणह  

 निवेदि (तार्रुर िाम ,र्रि समेब िकिाउिे )

िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 जग् ार्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 जग् ा रिेु र िेत्रुर ोमानपब सक्ुि िापी 

िक्सा 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 नििे नदिे दकतै  यनि िा ोरुबा ोमापपत्रुर 

ोमानपब ोनबनिनप सनिब उपनड ब िुिकपिे वा 

निजिरुिे नदएुर अनर्ुृब वारेसुर ोमानपब 

ोनबनिनप, ड ि ब  निरीिप ोनबतेदि 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बर ु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

पनक्ु

:५००  

ुच्ची

:३००  

तार्र 

िभएुर :

२०० 

३५.  चाि वकल्ला 
प्रमाजणह 

 निवेदि र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 जग् ा र्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 जग् ा रिेु र िेत्रमा ोमानपब ोनबनिनप टे्रस 

िक्सा 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 निवेदु डवयम ्वा निजिे अन्य  यनििाई 

बरुेुर िुमा निज निवेदुिे नदएुर 

अनर्ुृब वारेसिामाुर ोमानपब ोनबनिनप 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

३००  

३६.  घि राहाल 
प्रमाजणह 

 निवेदि र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 घरुर िक्सा  ,िक्सा पास ोमाप  पत्र 

 ड ि ब निरीिप ोनबवेदि 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 आवश्युबा अिकसार सजानमि मकचकल्ुा 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिााई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१०० 



३७.  काजा /
मन्ािुीनामा 
प्रमाजणह 

 निवेदि र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 ोमानपब  िका पिे नवर्यसाँ  सम्तनन्र्ब ोमाप 

ुा जिरुुर ोनबनिनप 

 मञ्जकरीिामा नििे र नदिे दकतै  यनि 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार ड ि ब 

सजानमि मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

५००  

३८.  हकवाला वा 
हकदाि प्रमाजणह 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप र निवेदि 

 िाबा ोमानपब पत्रुर ोनबनिनप 

 िुदार ोमानपबुा िान  ड ि ब सजानमि 

 िुदार ोमानपब  िे  प ोमाप ुा ज 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 आवश्युबा अिकसार सजानमि मकचकल्ुा 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

५०० 

३९.  अवववावहह 
प्रमाजणह 

 निवेदि र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 संरिु वा अनवभावुिे ुायााियुर 

ररितरमा  रेुर सिािब पत्र 

 ड ािीय सजानमि मकचकल्ुा पत्र 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 नवदशेमा रिेु र िुमा नवदशेनड ब िेपािी 

नियर तार् आएुर नसफाोरस 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 आवश्युबा अिकसार ड ािीय ोिरीुर सजानमि मकचकल्ुा 

मा   िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

५०० 

(िेपािीमा )  

१००० 

(अंेेजीमा )  

४०.  आसर्थनक 
लेनदेनको 
प्रमाजणह 

 नितेदाि  

 बमसकु   

 .नििे दीिे दकतैुर िा ोरुबाुर फरर्रुपी 

 

 नितेदि बरु आदशे  िे, 

  .सम्तनन्र्ब व्यनििरुिाई सनि छाप  ोर दबाा 

अनभिेिीुरप  िे,  

   .सम्तनन्र्ब वडा अध्यि यारा ोमानपब  िे,  

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

ुाररतार 

रुमुर 

० .१ 

ोनबशब  

सामाजिक सुरक्षा तथा पजजिकरण  



४१.  ान्म दहान  सकचिा फारम 

 तािुुर तातक /आमाुर िा ोरुबा  नववाि 

दबाा 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर 

अन्य ुा जाब  

 अडपबािमा जन्म ोमानपब  रेुर पोरचय 

पत्रुर ोमानपब ोनबनिनप 

 घर्िा घरे्ुर ३५ नदिनभत्र निशकल्ु, 

 आमा तकवा अ वा एुाघरुर उमेर पक ेुर व्यनि, 

 ुायााियिे आतडयुबा  रेमा  प, ुा जाबिरु माग्िकु ा 

सा ै ड ि ब सनजामि तकझ्िसक्िे छ । 

 

ड ािीय पनञ्जुाअनर्ुारी 

िाग्िे समयः सरनि नदि  ,सजानमिुर 

िुमा तनढमा ३ नदिनभत्र  

 (व्यनि ब घर्िा  दबाा ऐि तमरनजम) 

५० 

४२.  मतृ्य ुदहान  सकचिा फारम  

 मबृुुर िा ोरुबा र सचूिा नदि आउिेुर 

िा ोरुबा 

 मबृुसाँ  सम्तन्र् जरनडिे ोमापपत्र 

 अनववानिब मबृुुर िुमा ड ािीय सजानमि 

पत्र 

 मबृुुर िा ोरुबा िभएुर िुमा ड ािीय 

सजानमि पत्र 

 सचूिा नदिे  यनिुर िा ोरुबा िभएमा समेब 

ड ािीय सजानमि पत्र 

 घर्िा घरे्ुर ३५ नदिनभत्र निशकल्ु 

 एुाघर पोरवारुर जेष्ठ सदडय  

 निजुर अिकपनड नबमा उमेर पक ेुर पकरूर्मध्ये सतैभन्दा 

जेठर  यनििे सचूिा नदिे 

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे बरनुएुर 

ुमाचारीयारा सजाजनमि मकचकल्ुा बयार  िे  

 ुायााियिे आतडयु  रेमा  प ुा जाबिरु माग्िकु ा 

सा ै ड ि ब सनजामि तकझ्िसक्िे छ । 

ड ािीय पनञ्जुाअनर्ुारी 

िाग्िे समयः सरनि नदि  ,सजानमिुर 

िुमा तनढमा ३ नदि नभत्र )व्यनि ब 

घर्िा दबाा ऐि तमरनजम( 

५० 

४३.  ििाइििाइ 
ाान/े 

आउन ेदहान 

 सकचिा फारम र िा ोरुबा ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 तसाईसराई  री जािेुर िुमा पोरवारुर 

नववरप सनिब सम्तनन्र्ब वडा ुायाािय 

तसाईसराईुर ुा जाब 

 जिााँ जािे त्यस ठाउाँुर िािपकजाा र जकि ठाउाँमा 

आउिेुर पनि पेश  िका पिे 

 जािे आउिे  यनिुर िा ोरुबा /जन्मदबााुर 

ोनबनिनप 

 चािक आ.त. सम्मुर घर जग् ा, सम्पनब ुर वा 

मािपरब  नबरेुर रनसद  

 घर्िा घरे्ुर ३५ नदिनभत्र निशकल्ु 

 सपोरवारुर तसाईसराई भए पोरवारुर मकख्य  यनििे 

सचूिा नदिे 

 एुजिाुर मात्र तसाइसराइ भए निजिे सचूिा नदिे 

 ुायााियिे आतडयु  रेमा  प ुा जाबिरु माग्िकु ा 

सा ै ड ि ब सनजामि तकझ्िसक्िे छ । 

ड ािीय पनञ्जुाअनर्ुारी 

िाग्िे समयः सरनि नदि  ,सजानमिुर 

िुमा तनढमा ३ नदि नभत्र )व्यनि ब 

घर्िा दबाा ऐि तमरनजम( 

५०  

४४.  िम्िन्ध ववच्छेद  सकचिा फारम 

 अदािबतार् सम्तन्र् नवच्छेद भएुर फैसिाुर 

 घर्िा घरे्ुर ३५ नदिनभत्र निशकल्ु 

 सम्तन्र् नतच्छेद भएुर वा पत्िीिे सचूिा फारम भरी 

ड ािीय पनञ्जुाअनर्ुारी 

िाग्िे समयः सरनि नदि  ,सजानमिुर 

५०  



दहान ोमानपब ोनबनिनप 

 पनबपत्िीुर िा ोरुबाुर ोनबनिनप १ /१ ोनब  

 ुेर्ाुर ड ायी ठे ािा सम्तनन्र्ब वडाुर 

िुिकपिे 

सचूिा नदिे 

 ुायााियिे आतडयु  रेमा  प ुा जाबिरु माग्िकु ा 

सा ै ड ि ब सनजामि तकझ्िसक्िे छ । 

िुमा तनढमा ३ नदि नभत्र )व्यनि ब 

घर्िा दबाा ऐि तमरनजम( 

४५.  वववाह दहान  सकचिा फारम  

 दकिाि -दकििीुर िा ोरुबाुर ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 दकििीुर िा ोरुबा िभएमा जन्मदबाा शैनिु 

यरग्यबाुर ोमाप पत्र   

 तातक वा दाजकभाईुर िा ोरुबाुर ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 चािक आ.त. सम्मुर घर जग् ा, सम्पनब ुर वा 

मािपरब  नबरेुर रनसद  

 घर्िा घरे्ुर ३५ नदिनभत्र निशकल्ु 

 दकिाि दकििी दकतै उपनड ब भई सचूिा नदिे 

 ुायााियिे आतडयु  रेमा  प ुा जाबिरु माग्िकु ा 

सा ै ड ि ब सनजामि तकझ्िसक्िे छ । 

ड ािीय पनञ्जुाअनर्ुारी 

िाग्िे समयः सरनि नदि  ,सजानमिुर 

िुमा तनढमा ३ नदि नभत्र )व्यनि ब 

घर्िा दबाा ऐि तमरनजम( 

५० 

४६.  िामाजाक ििुाा 
भिाको लासज 
सनिेदन ददन े 
क) ाेष्ठ नाजरिक  

  

 उमेर पकग्िे वा उप् ेुर नितेदि, 

 िा ोरुबा ोनबनिनप  

 २ ोनब पासपरर्ा साइजुर फरर्र 

 

 नितेदि बरु आदशे ब ा दबाा  िे, 

 MIS ोपािीमा इन्ट्री  िे, 

 पोरचयपत्र ोदाि  िे, 

 तैनुं  िाबा िरल्ििे नसफाोरस  िे, 

 दबाा  रेुर आउिे चौमानसु दनेि भिा पाउिे, 

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप 

उप -शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

 

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

निशकल्ु  

 ख( सिधवा ि 
एकल मवहला  

 पनबुर मत्यका दबाा  

 अनततानिब ोमानपब  

 िा ोरुबा ोनबनिनप  

 २ ोनब पासपरर्ा साइजुर फरर्र 

 नितेदि बरु आदशे ब ा दबाा  िे, 

 MIS ोपािीमा इन्ट्री  िे, 

 पोरचयपत्र ोदाि  िे, 

 तैनुं  िाबा िरल्ििे नसफाोरस  िे, 

 दबाा  रेुर आउिे चौमानसु दनेि भिा पाउिे, 

 

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप 

उप -शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

 

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

निशकल्ु  

ज( असह अशि, 
रूणन अराजं  

o िा ोरुबा /जन्मदबाा ोमापपत्र,  

o अपाङ् बा पोरचयपत्र  

o पासपरर्ा साइजुर फरर्र २ ोनब   

 नितेदि बरु आदशे ब ा दबाा  िे, 

 MIS ोपािीमा इन्ट्री  िे, 

 पोरचयपत्र ोदाि  िे, 

 तैनुं  िाबा िरल्ििे नसफाोरस  िे, 

 दबाा  रेुर आउिे चौमानसु दनेि भिा पाउिे, 

 

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप 

उप -शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

 

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

निशकल्ु  



घ( दसलह 
िालिासलका  

 नितेदि, 

 जन्मदबाा,  

 संरिु  

 पासपरर् साइजुर फरर्र २ ोनब   

 नितेदि बरु आदशे ब ा दबाा  िे, 

 MIS ोपािीमा इन्ट्री  िे, 

 पोरचयपत्र ोदाि  िे, 

 तैनुं  िाबा िरल्ििे नसफाोरस  िे, 

 दबाा  रेुर आउिे चौमानसु दनेि भिा पाउिे, 

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप 

उप -शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

 

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

निशकल्ु  

४७.  व्यजिजह घटना 
दहान प्रसहसलवर  

 नितेदि 

  यानि ब घर्िा दबाा ोमापपत्रुर छायााँोनब  

 

 नितेदि बरु आदशे  ोर दबाा  िे, 

 रुजक  िे/अनभिेि ििेे, 

 ोमापपत्र ोनबनिनप नदिे, 

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप 

उप -शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

१००  

४८.  ान्मसमसह 
प्रमाजणह 

 निवेदि र िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 िातािुुर िुमा जन्म दबाा ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 तसाई सरी आएुर भए सर ुर ोमाप पत्र 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद  

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदेश  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप 

उप -शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

 

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

१०० 

४९.  वववाह प्रमाजणह  नितेदि पत्र ,दकिािा दकििीुर िा ोरुबा 

ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 तसाइ सरी आएुर िुमा तसाईसराई दबाा 

ोमापपत्र 

 दकिाि दकििी दकतै उपनड ब भई सिािब िुिकपिे 

 नव .स .  २०४७ पनछुर िुमा नववाि दबाा 

ोमाप पत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार ड ि ब 

सजानमि मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप 

उप -शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

 

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

१००  

राजश्व,  यतसाय ब ा अन्य नसफाोरसिरु 

५०.  समलारत्र 
काजा /उािुी 
दहान 

 नमिापत्र  िे दकतै पिुर संयकि निवेदि 

 सम्तनन्र्ब  यनििरुुर िा ोरुबा ोमापपत्रुर 

ोनबनिनप 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

वडा सनचत, 

सामानजु सकरिा ब ा पनन्जुरप प-

शािा सम्तनन्र्ब ुमाचारी  

१०० 



 नतर्यसाँ  सम्तनन्र्ब अन्य ुा जाबिरु  निवेदि दबाा  िे 

 

 

सतै ुा जाब नमनि अएुर 

अवड ामा सरनि नदि   

५१.  िम्रजि कि /घि 
ाग्जा कि  

 जग् ा र्िी ोमाप पकजााुर ोनबनिनप 

 अनघल्िर आ.त.मा नबरर नबरेुर रनसद 

 

 बरनुएुर ुर तकझाउिे 

 रनसद ुार््िे नदिे। 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

आन ाु 

ऐिमा बरुे 

तमरनजम 

५२.  िहाल कि  तिाि सम्झौबा 

 िेपाि सरुारमा तिािसाँ  सम्तनन्र्ब निुायमा 

दबाा  रेुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 िा ोरुबाुर ोमानपब ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद 

 बरनुएुर ुर तकझाउिे 

 रनसद ुार््िे नदिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

तिािुर 

१०% 

५३.  सिज्ञारन  कि  निवेदि र संड ाुर ोमानपब ुा जाब 

 सम्तनन्र्ब ड ािीय बिमा नबिका तकझाउिकपिे  यवसाय 

र अन्य ुरुर ोमानपब ोनबनिनप 

 बरनुएुर ुर तकझाउिे 

 रनसद ुार््िे नदिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

आन ाु 

ऐि 

तमरनजम 

५४.  योाना 
िम्झौहाको 
सिफारिि  

 जिोनबनिनर्ुर ररितरमा तसेुर उपभरिा  ठिुर 

निपाय ,  

 सनमनबुर नितेदि  

 पादानर्ुारीिरुुर िा ोरुबाुर ोनबनिनप  

 अन्य ुा जाबिरु  

 नितेदि बरु आदशे ब ा दबाा  िे,  

 नितेदि बरु आदशे ब ा दबाा  िे, 

 आतश्यु ुा जाब िरेी यरजिा सम्झौबाुर  

नसफाोरस  िे , 

 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

यरजिाुर 

कु ि 

रुमुर 

० .१ 

ोनबशब  

५५.  योाना 
भिुानीको 
सिफारिि, 

 सनमबुर भकिािी पाउाँ नितेदि, 

 यरजिाुर  सम्झौबा , िा ब इडर्मेर्, 

 सनमनबुर ुाया सम्पन्ि भएुर निपाय  /सामानजु 

िेिा पोरिप , नति भपााइ , 

 यरजिा अिक मि सनमनबुर यरजिा अिक मिुर 

ोनबतेदि ,यरजिाुर फरर्रिरु, 

o नितेदि बरु आदशे ब ा दबाा  िे, 

 आतश्यु ुा जाब तकझी )ड ि ब अिक मि  िकापिे 

भएुर िण्डमा अिक मि  ोर( यरजिाुर भकिािीुर 

िान  नसफाोरस  िे, 

 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

 

५६.  ब्यविाय 
नवीकिण 

 निवेदि पत्र 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 ड ािीय बितार् दबाा भएुर  यवसाय दबााुर 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाि पेश  िे 

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

फााँर्मा बरु आदशे  िे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

१०० 



ोमापपत्रुर ोमानपब ोनबनिनप 

 तिाि सम्झौबाुर ोनबनिनप 

 आफ्िै घर र्िरा भए चािक आ.त. सम्मुर मािपरब 

वा ुर नबरेुर रनसद 

 निवेदि दबाा  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई ोमापपत्र उपि र्  राउिे 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

५७.  कोठा खोल्न 
कायन /िोहविमा 
वस्न ेकायन 

 ुारप ोष्ट िकिेुर निवेदि 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद  

 तिाि सम्झौबाुर ोमानपब ोनबनिनप 

 नजल्िा ोशासि ुायााियुर पत्र 

 ड ािीय सजानमि मकचकल्ुा 

 आवश्युबा आिकसार ड ािीय ोिरी सजानमि 

मकचकल्ुा 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 निवेदुिे बरनुएुर शकल्ु तकझाउिे 

 ररितरमा तडिे ुमाचारी बरक्िे 

 वडा ुायााियतार् ोेनर्ब ३५ नदिे म्याद पत्रुर 

सचूिा ोमानपब ोनबनिनप 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

 

५८.  सनिःशलु्क वा 
ििःशलु्क स्वास्र्थ 
उरचाि सिफारिि 

 निवेदि ब ा िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 नवपन्िबा िकल्िे ोमाप ुा जाब 

 नसफाोरस आवश्यु भएुर अन्य ुारप 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

 

५९.  अन्य कायानलयको  
माज अनिुाि 
ववविण खलुाई 
रठाउन ेकायन 

 निवेदि ब ा िा ोरुबा ोमापपत्र ोनबनिनप 

 ुायााियुर पत्र 

 नतर्यसाँ  सम्तनन्र्ब अन्य ुा जाबिरु 

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 पत्र दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे नववरप बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

 

६०.  िंस्र्था दहान 
सिफारिि 

 नवर्ाि वा नियमाविी  ,निवेदि र िा ोरुबा 

ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 संड ा भाडामा तडिे भए सम्झौबा पत्र र तिाि ुर 

नबरेुर रनसद /िनबरेुर भए नबिका पिे तकझाउिक   पिे  

 संड ा आफ्िै घरमा तडिे भए सरुर जग् ार्िी ोमाप 

पकजाा र िक्सा पास ोमाप पत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर अन्य ुा जाब  

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र 

 



६१.  ब्यििाय दहान 
सिफारिि 

 निवेदुि पत्र 

  यतसाय दबाा  रेुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद  

 तिािमा भए सम्झौबा पत्रुर ोनबनिनप 

 दकई ोनब पासपरर्ा साइजुर फरर्र 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे 

सम्तनन्र्ब ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 नितेदि दबाा  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

५००  

 

मकचकल्ुा 

सनिबुरमा 

(१००० )  

६२.  उद्योज ठाउँिािी 
सिफारिि  

 उकर  ठाउाँसारीुा िा ी निवेदि 

 उकर  दबाा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 ड ािीय बिुर िामुर िवीुरप सनिबुर  यवसाय 

दबाा ोमापपत्र 

 आफ्िै घर भए चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा 

सम्पनब ुर नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप भएुर 

अन्य ुा जाब 

 विािमा भए सम्झौबा पत्रुर ोनबनिनप र तिाि ुर 

नबरेुर रनसद /िनबरेुर भए नबिका तकझाउिक पिे  

 (ड ािीय बिुर िाम )िेत्रनभत्र सरी जािे भए 

सम्तनन्र्ब वडा ुायााियुर अिकमनबुर नसफाोरस 

पत्र 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय /वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

५०० 

६३.  ब्यििाय िन्द 
सिफारिि 

 आफ्िर  यवसायुर नवडबबृ  यिररा सनिबुर 

निवेदि पत्र 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 चािक आ .व . सम्मुर  यतसाय िवीुरप   रेुर 

ोमापपत्रुर सक्ुि 

 घरतिाि सम्झौबा पत्रुर ोनबनिनप 

 ड ि ब ोनबतेदि  

 नवदशेीुर िुमा पोरचय िकल्िे ुा जाब वा 

सम्तनन्र्ब दकबावासुर पत्र 

 आफ्िर घर भएुर चािक आ .त. सम्मुर मािपरब 

वा सम्पनब ुर नबरेुर रनसद वा ुर निर्ाारप डवीुृब 

भएुर अन्य ुा जाब 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे 

सम्तनन्र्ब ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

३०० 



६४.  ब्यििाय िञ्चालन 
नभएको 
सिफारिि 

  यवसाय सञ्चािि िभएुर ुारप सनिबुर 

निवेदि पत्र 

 िा ोरुबा ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 ड ािीय बिुर िाममा  यतसाय दबाा  रेुर 

ोमापपत्र 

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद  

 ड ि ब ोनबतेदि 

 घरतािाि सम्झौबा पत्रुर ोनबनिनप 

 सजानमिुा मकचकल्ुा आवश्यु परे सर समेब 

 निवेदि सनिब बरनुयुर ुा जाब पेश  िे 

 वडा अध्यि  /वडा सदडय  /वडा सनचविे 

सम्तनन्र्ब ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्ि ेसमय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१००  

६५.  ब्याराि ब्यविाय 
नभएको 
सिफारिि 

 ुारप सनिबुर नितेदि पत्र,  िा ोरुबा 

ोमापपत्रुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप 

 ड ािीय बिुर िाममा  यासाय दबाा  रेुर ोमापपत्र  

 चािक आ .त. सम्मुर मािपरब वा सम्पनब ुर 

नबरेुर रनसद  

 सजानमिुा मकचकल्ुा आवश्यु परेमा सर समेब 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे 

 निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार ड ि ब 

सजानमि मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

१०० 

६६.  कोटन फी समनाहा 
सिफारिि 

 ुारप सनिबुर निवेदि पत्र , िा ोरुबाुर 

ोमापपत्र ोनबनिनप, ड ािीय बिुर िाममा 

 यवसाय दबाा  रेुर ोमापपत्र 

 चािक आ.त. सम्मुर मािपरब र घर जग् ा ुर वा 

ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर ुा जाब  

 सजानमिुा मकचकल्ुा आवश्यु परेमा सर समेब 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाब पेश  िे  

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

ुमाचारीिाई बरु आदशे  िे  

 निवेदि दबाा  िे 

 नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई नसफाोरस उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

निशकल्ु 

६७.  उल्लेजखह िाहेक 
अन्य स्र्थानीय 
आवश्यकहा 
अनिुािका 
सिफारिि 
प्रमाजणहहरु 

 िा ोरुबाुर ोमापपत्रुर ोनबनिनप र निवेदि 

 नतर्यसाँ  सम्तनन्र्ब ोमाप ुा जाब 

 चािक आ.त. सम्मुर मािपरब र घर जग् ा ुर वा 

ुर निर्ाारप डवीुृब भएुर ुा जाब  

 

 निवेदि सनिब बरनुएुर ुा जाि पेश  िे 

 वडा अध्यि /वडा सदडय/वडा सनचविे सम्तनन्र्ब 

फााँर्मा बरु आदशे  िे,निवेदि दबाा  िे 

 बरनुएुर ुमाचारीिे आवश्युबा अिकसार सजानमि 

मकचकल्ुा बयार  री नसफाोरस बयार  िे 

 चिािी  री निवेदुिाई ोमापपत्र उपि र्  राउिे 

वडा अध्यि/वडा सदडय/वडा सनचत 

िाग्िे समय: सरनि नदि  

सनजानमिुर िुमा: सतै ुा जाब 

नमिेुर िुमा ३ नदि नभत्र   

आन ाु 

ऐि 

तमरनजम 

 

 

 

  

 



(नेपालको संबिधान अनुरुपका एकल तथा साझा अबधकार क्षेत्र र  स्थानीय सरकार संचालन ऐन ,२०७४ िमोबिमका काम, कततब्य र अबधकारहरु तथा अन्य प्रचबलत काननू िमोबिम प्रिाह गररने सेवा सबुिधाहरुको सेवािडा पत्र)  

आर्थिक र्िकास शाखा 
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६८ सहकारी दतात  १. बनिेदन, 
२. प्रथम प्रारबक क  लेाको मा्न्यटु,  
३. बिबिय प्रारबक क  लेाको मा्न्यटु,  

४. २ प्रबत सहकारी बवबनयम नपेाबल कागिमा सि,ै 
सदस्यहरुको दस्तखत गरेको,  

५. सक ाव्यता अध्ययन प्रबतिेदन,  
६. ब्यिसाबयक कायत योिना , 
७. अबधकार प्रत्यायोिन पत्र,  
८. स्वघोषणाको पत्र,  
९. रकम िझेुको  पात्,  
१०. आवेदकको  बतन पसु्ते बििरण,  

११. तदथत सन्चालनक सबमबतको  सदस्यको बििरण,  
१२. वडाको कायातलयको बसफाररस,  
१३. नागररकताको प्रमाबणत प्रबतबलबप सबहतको व्यबिगत 

बििरणकोक फमत  नुतपने, 

 

सिै कागिात बलएर प्रमखू 

प्रशासकीय अबधकृतको तोक लगाई 

दतात शाखािाट दतात गरर सहकारी 

शाखामा  पेश गन े। सहकारी शाखा 

िाट आिश्यक कागिात हरेी 

दस्तखत परेको बतस बदनब त्र 

सहकारी दतात गरर अनसुचुी(२) को 

ढांचामा प्रमाणपत्र बद्नछे ।  

यबद बवबनयमको कुन ैकुरा संसोधन 

गनुतपने  एमा बनवेदकला् १५ बदन 

ब त्र सचूना बद्ने छ l  

आबथतक ऐनमा 

तोबकए िमोबिम  

 आबथतक बिकास 

शाखा प्रमखू  

६९ "घ" बर्गको निर्मगण 

ब्यबसमयी इजमजत  

१. कायतबवबधको अनसुचूी १ िमोबिमको बनिेदन  
२. आबथतक क्षमता  

क) ५लाख रुपैयाको चालुपिुी उद्योग दतात 
प्रमाणपत्रको प्रबतबलबप  

३. मखु्य िनशबिको शैबक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको 
प्रबतबलबप र प्रबतिद्धता पत्र  

क) सि ्बन्िबनयर १ िना  
ख) प्रमाणपत्र उबतणत प्रशासबनक कमतचारी १ 

िना  

ग) िाबणज्यशास्त्र  वा अथतशास्त्र मा प्रमाणपत्र 
तह उबतणत लेखा कमतचारी १ िना  

सिै कागिात बलएर प्रमखू 

प्रशासकीय अबधकृतको तोक लगाई 

दतात शाखािाट दतात गरर सकिबन्धत 

शाखामा  पेश गन े। 

१२०००/-   



४. मेबशन र उपकरणहरुका  बििक बिल  
क)  ा्ब्रेट मबेशन १ थान  
ख) लेिर मबेशन १ थान  
ग) वाटर पकप १ थान  

५. मेबशन प्रमाबणत गने प्राबिबधकको प्रमाबणत प्रबत तथा 
शैबक्षक योज्गताको  प्रमाणपत्रको प्रबतबलबप  

६. स्थायी लेखा नकिर दतात प्रमाणपत्रको प्रबतबलबप  
७. मेबशन तथा उपकरणहरु को  बिमा सकिबन्ध बििरण  
८. संचालकको  नागररकताको  प्रमाणपत्रको प्रबतबलबप  

७० टोल नबकमस सनर्नत 

दतमग  
 टोल बिकास सबमबत बवधानको अनसुचूी १ िमोबिमको 

बनिेदन 

 टोल बिकास संस्थाको बिधान )बिधानमा तल माबथ 

सदस्यहरुको दस्तखत( 

 वडा कायातलयको बसफाररस  

 टोलको सकपणूत घरधरुीको एक घर एक सदस्य सक व 

न ए ८०  %सह ागी गराई टोल बिकास संस्था गभन 

गरेको मा्न्यटु )कबकतमा ५० % मबहला आिद्ध गराउन ु

पने ( 

 अध्यक्ष  ,सबचि र कोषाध्यक्षको नागररकताको  

फोटोकपी  

 रेकडत फा्ल - १ थान  

सिै कागिात बलएर प्रमखू 

प्रशासकीय अबधकृतको तोक लगाई 

दतात शाखािाट दतात गरर सहकारी 

शाखामा  पेश गन े। सहकारी शाखा 

िात आिश्यक कागिात हरेी 

दस्तखत परेको बतस बदनब त्र 

सहकारी दतात गरर अनसुचुी(२) को 

ढांचामा प्रमाणपत्र बद्नछे ।  

 

यबद बवबनयमको कुन ैकुरा संसोधन 

गनुतपने  एमा बनवेदकला् १५ बदन 

ब त्र सचूना बद्ने छ l 

आबथतक ऐनमा 

तोबकए िमोबिम   

  

रमजश्व-उपशमखम 

७१ ब्यिसाय दतात 

 

 

 

 

 

 

१. व्यबिगत बनिेदन  

२. नागररकताको प्रबतबलबप  

३. पान, दतात प्रमाणपत्र, करचिुा, 

४. २ प्रबत पासपोटत सा्िको फोटोहरु 

५. आफ्नो घरमा ब्यिसाय संचाबलत  ए लालपिुात ( ाडमा 

 ए सकझौता पत्र) 

१. आिश्यक कागिात सबहत 

बनिेदन तोक आदशे गरर 

दतात गन,े 

२. प्रबिया पगुेको हकमा 

ब्यिसाय दतात प्रमाणपत्र 

प्रदान गने, 

ब्यसायको प्रकृबत 

अनसुार  

सोबह बदन वा 

 ोबलपल्ट 

रािश्व उप-शाखा  

७२ रािश्व संकलन  - १. रािश्व शाखामा ग् तोबकएको 

रकमको  ौचर रबसद वा नगद  िुानी 

गरर रबसद प्रदान गने 

तोबकए अनसुार तरुुन्त ै

 

रािश्व उप-शाखा 



रोजर्मर सेवम केन्द्र 

७३ िेरोिगार व्यबि नामावली 

दतात  

नागररकताको प्रबतबलबप, पासपोटत सा्िको फोटो एक प्रबत  सकिबन्धत वडा कायातलयमा ग् 

आिश्यक प्रबियामा िाने  

बनशलु्क सिै कागिात 

पगुेको हकमा ७ 

बदन ब त्र  

रोिगार सेवा 

केन्र/शाखा प्रमखू 

कृनि नबकमस शमखम 

७४ 

कृषक समहु दतात 

१)समहुको बवधान २ प्रबत 

२)समहु गभन गरेको बनणतय प्रबतबलबप 

३)सकिबन्धत वडाको बसफाररस पत्र 

४) समहुका पदाबधकारीहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रबतबलबप 

५)समहुको बनिेदन 

१)बनिेदन दतात,  

२)आिश्यक कागिातहरुको 

अध्ययन, 

३) दतात अब लेखीकरण  

 ४) प्रमाणपत्र बितरण गने  

५००  

ररत पगुेको 

हकमा सोबह 

बदन  

कृबष बिकास 

शाखा/शाखा प्रमखू  

७५ 
कृषक समहु  नबवकरण १)समहुको बनवेदन 

२)समहु नबवकरण सकिन्धमा बनणतय प्रबतबलबप 

३)समहु दतातको प्रमाण पत्र 

१)बनिेदन दतात,  

२) नबिकरण अब लेखीकरण 

(बिगतमा बिल्ला बिकास 

कायतलयमा दतात  एको समहु 

नबिकरण नहुने) 

५००  

ररत पगुेको 

हकमा सोबह 

बदन 

कृबष बिकास 

शाखा/शाखा प्रमखू 

७६ 
कृषक फमत  नबवकरण 

१) बनवेदन, 

२) फमत दतातको प्रमाण पत्र, 

३ ) चाल ुआिको बतरो बतरेको रबसद, 

१)बनिेदन दतात,  

३) नबिकरण अब लेखीकरण 

५००  

ररत पगुेको 

हकमा सोबह 

बदन 

कृबष बिकास 

शाखा/शाखा प्रमखू 

७७ कृषक समहुला् 

खाता संचालन सकिन्धी 

बसफाररस 

१) समहु बनवेदन 

२)  बनणतय प्रबतबलबप 

३) सकिबन्धत पदाबधकारीहरुको २/२ प्रबत  

पासपोटत साईिको फोटो र नागररकताको प्रबतबलबप 

 १)बनिेदन दतात, 

२) बसफाररस प्रदान गन,े 

 बन:शलु्क  

ररत पगुेको 

हकमा सोबह 

बदन 

कृबष बिकास 

शाखा/शाखा प्रमखू 

७८ 

कृबष फमत दतात 

१) व्यबिगत बनवेदन, 

२) सकिबन्धत वडाको बसफाररस, 

३) सँबधयार  मचुलु्का,  

४) िग्गा धबन प्रमाणपत्रको प्रबतबलबप, 

५) नागररकताको प्रबतबलबप, 

६) ब्यिसाबयक योिना, 

७) चालु आिको बतरो बतरेको रबसद, 

१)बनिेदन दतात,  

२)आिश्यक कागिात तथा 

स्थलगत अध्ययन, 

३) दतात अब लेखीकरण 

४) प्रमाणपत्र बदन े, 

 १००० 

ररत पगुेको 

हकमा १ हप्ता 

ब त्र 

कृबष बिकास 

शाखा/शाखा प्रमखू 

७९ कृबष सकिबन्ध आवश्यक  

प्राबिबधक सेवा 

१) मौबखक तथा बलबखत रुपमा िानकारी गराउनपुन,े 
२) रोग ग्रस्त िालीको नमनुा वा फोटो ल्याउने,  
 

१) समस्या अध्ययन, 
२) आिश्याक सल्लाह सझुाि, 

(उपलब्ध  ए सकम बिषादी 

बन:शलु्क  

समस्या अनसुार 

िढीमा २ बदन 

ब त्र, 

कृबष बिकास 

शाखा/शाखा प्रमखू 



बदन)े 

३) स्थलगत बनरीक्षण, 

८० 
रासायबनक मलको 

बसफाररस  

१) सहकारी संस्थाको बनिेदन, 
२) लेखा पररक्षणको प्रबतिेदन, 
३) कर चिुा प्रमाणपत्र, 
४) सहकारी नबिकरण, 
५) वडाको बसफाररस, 

१) बनिेदन दतात,  

२) आिश्याक कागिातहरुको 

अध्ययन 

३ ) बसफाररस बदन,े 

१००  

ररत पगुेको 

हकमा सोबह 

बदन 

कृबष बिकास 

शाखा/शाखा प्रमखू 

पशु सेवम शमखम 

८१ बवरामी पशपुन्छी दतात   -  पचात काट्ने, 

चेकिाँच गने औषबध बदने ,

प्राबिबधक खटाउने    

भुला पशु :-

रु.१०,साना 

पशपुन्छी रु.५ र 

कुकुर बवरालो तथा 

िंगली िनावर 

रु.५०  

 

सोबह बदन  शाखा प्रमखू वा 

शाखा प्रमखुले 

तोकेको व्यबि 

८२ प्रयोगशाला पररक्षण   

 
पचात काट्ने, 

नमनुा पररक्षण गने ,पररक्षण 

ररपोटत बदन े

१०  सोबह बदन तथा 

प्रदशे/संबघय 

स्तरको 

प्रयोगशालामा 

नमनुा 

पभा्एमा 

कबकतमा १ 

हप्ता 

शाखा प्रमखू वा 

शाखा प्रमखुले 

तोकेको व्यबि 

८३ पोस्टमाटतमा पररक्षण बनवेदन  

वडाको बसफारीस    
बनिेदन तोक आदशे गने , 

पचात काट्ने,समन्वय गरी 

पोस्टमाटतम पररक्षण गने ,ररपोटत 

बदने 

२५  सोबह बदन शाखा प्रमखू वा 

शाखा प्रमखुले 

तोकेको व्यबि 

८४ समहु दतात समहुको बनवेदन ,समहु दतात गने बनणतयको प्रबतबलबप,सकिबन्धत 

वडा कायातलयको बसफाररस,बवधान २ प्रबत,समहुका सवै 

सदस्यहरुको नागररकताको प्रबतबलबप,समहुको छाप 

बनवेदन तोक आदशे,दतात 

अब लेबखकरण,प्रमाण पत्र बवतरण   

५०० सोबह बदन  शाखा प्रमखू वा 

शाखा प्रमखुले 

तोकेको व्यबि 



८५ समहु दतात नबवकरण समहुको बनवेदन,नबवकरण गने  बनणतयको प्रबतबलबप,दतात प्रमाण 

पत्र 

बनवेदन तोक आदशे ,नबवकरण 

अब लेबखकरण(बवगतमा बिल्ला 

पश ुसेवा कायातलयमा दतात  एको 

समहु नबवकरण नहुने) 

५०० सोबह बदन शाखा प्रमखू वा 

शाखा प्रमखुले 

तोकेको व्यबि 

८६ व्वासाबयक फामत दतात   व्यबिगत बनवेदन,२ प्रबत पासपोटत सा्िको 

फोटो,नागररकताको प्रबतबलबप,िग्गाधबन प्रमाण पत्रको 

प्रबतबलबप(करारनामा  ए कबकतमा १० िषतको 

करारनामा/सकझौता पत्र),चालु आ.व.मा सकपबत कर/बतरो 

बतरेको रबसद,सितबमन/साबधसबधयार मचुलु्का,सकिबन्धत वडा 

कायातलयको बसफाररस पत्र,व्यवसाबयक कायतयोिना,टे्रष 

नक्सा,छाप 

बनवेदन तोक आदशे ,दतात 

अब लेबखकरण,प्रमाण पत्र बवतरण  

५०० सोबह बदन  शाखा प्रमखू वा 

शाखा प्रमखुले 

तोकेको व्यबि 

८७ व्यवसाबयक फामत दतात 

नबवकरण 

व्यबिगत बनवेदन,दतात प्रमाण पत्र बनवेदन तोक आदशे,नबवकरण 

अब लेबखकरण 

४०० सोबह बदन शाखा प्रमखू वा 

शाखा प्रमखुले 

तोकेको व्यबि 

८८ मास ुपसल/फे्रस हावस 

दतात 

व्यबिगत बनवेदन,पासपोटत सा्िको २ प्रबत 

फोटो,नागररकताको प्रबतबलबप,सकिबन्धत वडा कायातलयको 

बसफाररस पत्र ,िग्गाधबन प्रमाण पत्रको प्रबतबलबप(करारनामा 

 ए कबकतमा १० िषतको करारनामा/सकझौता पत्र),चाल ु

आ.व.मा सकपबत कर/बतरो बतरेको 

रबसद,सितबमन/साबधसबधयार मचुलु्का,टे्रष नक्सा 

बनवेदन तोक आदशे,दतात 

अब लेबखकरण,प्रमाण पत्र बवतरण 
क) रु.१००० 

ख) रु.७०० 

सोबह बदन  शाखा प्रमखू वा 

शाखा प्रमखुले 

तोकेको व्यबि 

८९ मास ुपसल/फे्रस हावस 

दतात नबवकरण 

व्यबिगत  बनवेदन,दतात प्रमाण पत्र बनवेदन तोक आदशे,नबवकरण 

अब लेबखकरण 
क) रु.१००० 

ख) रु.७०० 

सोबह बदन शाखा प्रमखू वा 

शाखा प्रमखुले 

तोकेको व्यबि 

९० डेरी पसल/उद्योग 

/अब लेबखकरणको लाग/ 
व्यबिगत बनवेदन,सकपणुत दतात प्रमाण पत्रहरुको प्रबतबलबप बनवेदन तोक आदशे ,

अब लेबखकरण 
बनशलु्क 

सोबह बदन शाखा प्रमखू वा 

शाखा प्रमखुले 

तोकेको व्यबि 

९१ एग्रो ेट,दाना 

पसल/सप्लायसत 

/अब लेबखकरणको 

व्यबिगत बनवेदन,सकपणुत दतात प्रमाण पत्रहरुको प्रबतबलबप बनवेदन तोक आदशे,अब लेबखकरण 
बनशलु्क 

सोबह बदन शाखा प्रमखू वा 

शाखा प्रमखुले 

तोकेको व्यबि 



लागी/ 
९२ बवमा दावीको बसफाररस  व्यबिगत बनवेदन,बवमा पोलेबस,सकिबन्धत वडा कायातलयको 

बसफाररस पत्र,प्राबवबधक प्रबतवेदन,सितबमन मचुलु्का,मतृ्य ु

पशकुो फोटो १ प्रबत  

बनवेदन तोक आदशे,बसफाररस पत्र 

तयार गने,चलानी गरर बसफाररस पत्र 

बदन े

      बनशलु्क सोबह बदन शाखा प्रमखू वा 

शाखा प्रमखुले 

तोकेको व्यबि 

९३ अन्य बसफाररस   बनवेदन,दतात प्रमाण पत्र  एमा सोको प्रबतबलबप बनवेदन तोक आदशे,बसफाररस पत्र 

तयार गने,चलानी गरर बसफाररस पत्र 

बदन े

बनशलु्क सोबह बदन शाखा प्रमखू वा 

शाखा प्रमखुले 

तोकेको व्यबि 

सूचिम प्रनबनि 

९४ सचूना तथा अब लेख 

मागगन े 

१. कायातलयको वा व्यबिको बनिेदन बनिेदन, 

२. आिश्यक  एको सूचनाको बििरण  

३. बवद्यतुीय कबप  ए ्मेल, वा अन्य बवद्यतुीय उपकरण  

  

१. सकपणूत कागिात लाबग प्रमखु 

प्रशासकीय अबधकृत माफत त 

तोक आदशे तथा दतात गन,े 

२.  सचूना प्रबिबधमा गरर 

कागिात पेश गने , 

 

 

प्रचबलत काननु 

िमोबिम 

तुरुन्तै सचूना प्रबिबध  

९५ सचूना पकाशन तथा 

प्रसारण  

१. कायातलयको बििेदन, 

२. प्रकाशन प्रसारण गनुतपने सचूनाको बििरण  

 

३. सकपणूत कागिात लाबग प्रमखु 

प्रशासकीय अबधकृत माफत त 

तोक आदशे तथा दतात गन,े 

४.  सचूना प्रबिबधमा ग् कागिात 

पेश गने , 

 

प्रचबलत काननु 

िमोबिम 

तुरुन्तै  सचूना प्रबिबध  

९६ फोटोकपी, बप्रन्ट, ्मेल 

तथा ्न्टरनटे  

मौबखक  आिश्यकता अनुरुप  कायातलय 

प्रयोिनको लाबग 

 ए बनशलु्क 

तुरुन्तै  सचूना प्रबिबध 

९७ अन्य प्राबिबधक समस्या  मौबखक  समस्या अनरुुप  बनशलु्क  तुरुन्तै  सचूना प्रबिबध  

स्वमस््य शमखम 

९८ बिपन्न नागररक उपचारको  

बसफाररस  

१. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रबतबलबप,  

२. अस्पतालले बनदान गरको पिुात,  

३. वडाको बवपन्नताको बसफाररस, 

४. बनिेदन,  

५. अन्य कागिातहरु (उपलब्ध  ए सकम)  
 

१. प्रमखू प्रशासकीय अबधकृत 

माफत त बनिेदन तोक आदेश 

गन,े 

२. बनिेदन दतात गने, 

३. स्वास््य शाखामा पेश गने  

४. बिपन्न नागररक बसफाररस 

बनशलु्क  २ घण्टा ३० 

बमनेट   

स्वास््य शाखा/ प्रमखू 

प्रशासकीय अबधकृत  



सबमबतको िैभकको बनणतय 

अनसुार बसफाररस गने, 

नवपद ब्यबस्थमपि 

९९ बवपद ब्यवस्थापन/ राहत 

बितरण  

१. नागररकताको प्रबतबलबप  

२. प्रहरी मचुलु्का (उपलब्ध  ए सकम) 

३. प्राबिबधक अध्ययन (उपलब्ध  ए सकम) 

४. वडाको बसफाररस  

५. व्यबिगत बनिेदन  

६. फोटोहरु  

१. प्रमखू प्रशासबकय अबधकृत 

माफत त बनिेदन  तोक आदेश 

गन,े 

२. बनिेदन दतात गने, 

३. बिकमेवारी  तोबकएको 

शाखामा पेश गने, 

४. बवपद ब्यिस्थापन सबमबतको 

बनणतयअनसुार राहत बितरण 

गन,े 

बनशलु्क   १ मबहना ब त्र  प्रशासन/ बवपद 

ब्यिस्थापन 
सबमबतको  

 सदस्य सबचि  

र्निलम बमलबमनलकम तथम जेष्ठ िमर्ररक शमखम 

१०० अपाङ्गता पररचय पत्र 

बितरण   

१. व्यबिगत बनिेदन  
२. वडाको बसफाररस 

३. ३ प्रबत फोटो  
४. िन्म दतात/ नागररकता को प्रबतबलबप  
५. आँखा र कानको हकमा बिषय बिज्ञ बचबकत्सकको बनदान पिुात  

१.  प्रमखू प्रशासकीय अबधकृत 

माफत त बनिेदन तोक आदेश 

गन,े 

२. बनिेदन दतात गने, 

३. अपांगता पररचयपत्र बितरण 

स्थानीय समन्वय सबमतले 

बनणतय गने, 

४. सबमबतको बनणतयअनसुारको 

प्रत्येक मबहनाको ६ गते 

पररचयपत्र बितरण गने, 

(साितिबनक बिदा परेमा सोबह 

बदनकको   ोबलपल्ट)  

बनशलु्क  सोबह बदन  मबहला िालिाबलका 

तथा िेष्ठ नागररक 

शाखा/शाखा प्रमखू 

१०१ िेष्ठ नागररक पररचयपत्र  १. व्यबिगत बनिेदन  

२. नागररकताको फोटोकपी  

३. २ प्रबत फोटो  

 

 

५. प्रमखू प्रशासकीय अबधकृत 
माफत त बनिेदन तोक आदेश गने, 

६. बनिेदन दतात गन,े 

७. ररत पगुेकोहकमा पररचयपत्र 
बितरण गने,  

बनशलु्क  सोबह बदन  मबहला िालिाबलका 

तथा िेष्ठ नागररक 

शाखा/शाखा प्रमखू 

१०२ िाल कल्ि गभन  १. िाल कल्िको बनिेदन, 

२. बनणतयको प्रबतबलबप(बिध्यल््को हकमा बिध्याल्यमा िैभक 
िसेको बनणतय)  

३. नगर स्ताररयको गभन  हाक्मा (प्रतेक वडािाट कबकतमा १ 

१. बनिेदन तोक आदशे दतात गने, 

२. बिद्यालय स्तरमा बिद्यालयमा 

िैभक िस्ने, 

३. नगर स्तररय गभन अन्तगतत  

बनशलु्क  िढीमा ३ बदन  मबहला िालिाबलका 

तथा िेष्ठ नागररक 

शाखा/शाखा प्रमखू 



िना पनेगरी िैभक िसी छनोट गरेको बनणतय, 

४. पदमनिकमरीिरुको जन्द्र्दतमगको प्रनतनलनप, 

 

िनप्रबतबनबध, कमतचारी तथा 

िालक्लिका पदाबधकारीहरु 

बिचको िैभक िसी प्रमाण 

प्रदान गने,   

१०३ समहू सबमबत १. बनिेदन, 

२. िैभकको बनणतय, 

३. वडाको बसफाररस  

 

   मबहला िालिाबलका 

तथा िेष्ठ नागररक 

शाखा/शाखा प्रमखू 

१०४ मबहला समहू,  सबमबत 

संस्थामा घकुती कोष 

स्थापना  

१.   समहू सबमबतको िैभकको प्रबतबलबप  

२.   मबहला समहू, सबमबत, संस्थाको बनिेदन 

 

१.बनिेदन तोक आदशे गरर दतात गने, 

२.आिश्यक कागिात हरेी छनौट 

गन,े 

बनशलु्क  िढीमा ३ बदन  मबहला िालिाबलका 

तथा िेष्ठ नागररक 

शाखा/शाखा प्रमखू 

१०५ बपबडत व्यबिहरुको 

न्यायमा पहुंच कायिम  

१. व्यबिगत बनिेदन  

२. वडाको बसफाररस  

३. नागररकताको फोटोकपी 

४. अन्य कागिातहरु,  

बनिेदन तोक आदशे दतात, 

नगरपाबलकाका िनप्रबतबनबध , 

सरोकारवाला कमतचारी  

क्षेत्र अबधकार ब त्रको नगरपाबलका 

न्यायीक सबमत िाट न्याय सकपादन  

र क्षेत्राबधकार  न्दा िाबहरको अन्य 

न्याबयक तथा अधतन्याबयक बनकाय 

माफत त  

मबहला 

िालिाबलका तथा 

िेष्ठ नागररक शाखा   

बनशलु्क मबहला िालिाबलका 

तथा िेष्ठ नागररक 

शाखा/शाखा प्रमखू 

न्याययक सर्िर्ि 

१०६ :yfgLo ;/sf/ 

;~rfng P]g @)&$ 

bkmf $& pkbkmf  !  

cg';f/ ljjfbx? pk/ 

lgj]bg btf{ tyf 

Goflos lg?k0f ug]]]{ . 

!= g]kfnL sfuhdf l/t k'j{ssf] lgj]bg . 

@= lgj]bgsf] ;fydf cfjZos k|df0f k]z ug]{ . 

#=g]kfnL gful/stfsf] k|ltnLlk 

!= lgj]bg btf{ ug]{ . 

@=ph'/L btf{sf] lg:;f lbg] 

#= tf/]v tf]Sg]  

$ ljkIfLsf] gfddf Dofb hf/L 

ug]{ . 

%= k|ltpQ/ bftf{ ug]{ , 

^=cfjZos k|df0f tyf 

;fIfLx? j'emg], 

&_ lg0f{o lbg] .  

*_ lg0f{o sfof{Gog ug]{ . 

lgj]bg b:t'/ 

!)) 

ljjfbsf] 

k|s[lt 

cg';f/ 

jl9df # 

dlxgf 

Goflos ;ldlt÷ 

;lrjfno k|d'v 

१०७ :yfgLo ;/sf/ 

;~rfng P]g @)&$ 

bkmf $( pkbkmf * 

adf]lhd klt kTgL jf 

h]i7 gful/ssf] 

;+/If0fsf nflu 

!= g]kfnL sfuhdf l/t k'j{ssf] lgj]bg . 

@= lgj]bgsf] ;fydf cfjZos k|df0f k]z ug]{ . 

 

@= g]kfnL gful/stfsf] k|ltnLlk 

 

!_ lgjj]bg ;fy k]z u/]sf] 

sfuh cWoog . 

@_ lkl8tsf] cj:yf 

#_ j:t'ut  kl/l:yltsf] 

cWoog 

lgMz'Ns al9df $% 

lbg 

Goflos ;ldlt÷ 

;lrjfno k|d'v 



cGt/Ld ;+/If0ffTds 

cfb]z hf/L ug]{ . 

१०८ :yfgLo ;/sf/ 

;~rfng P]g @)&$ 

$& pkbkmf  @ 

cg';f/sf ljjfbx? 

pk/ ljjflbt 

kIfx?sf] d]nldnfksf 

dfWodjf6 ljjfbx?sf] 

lg?k0f ug]{] . 

! ljjflbt kIfx?n] ldnfkqsf] nflu ;+o'Qm lgj]bg 

k]z ug]{ . 

!_ kIfx?n] ;'rLs[t d]nldnfk 

stf{x?sf] 5gf}6 ug'{ kg]{ . 

@=kIfx?sf] ljrdf cfk;L 

lxtsf ;DjGwdf pQd 

pkfox?sf] vf]hL ug]{ . 

#= b'j} kIfsf] dfGo x'g] u/L 

ldnkfkqsf] sfuh tof/ ug]{ 

. 

#= tof/ ul/Psf] ldnkqsf] 

sfuh Goflos ;ldltjf6 

k|df0fLt ug]{ . 

ldnkq b:t'/ 

b'j} kIfx?n] 

%)) ÷%)) ;o 

lbg' kg]{ 

al9df # 

dlxgf 

Goflos ;ldlt÷ 

;lrjfno k|d'v 

प्रार्िर्िक िथा योजना शाखा 
 सवेा सबुिधाको नाम  आिश्यक कागजात आिश्यक प्रक्रिया दस्तरु समय बजम्मवेार  

बनकाय/व्यबि 

१०९ नक्सा पास  १ र्निािण गरिने घिको नक्सा (न.पा. द्धािा 
िोयकएको ढााँचा) – ४ प्रर्ि  

२ स्ट्रक्चिल नक्सा - ४ प्रर्ि (क ि ख वगिका 
लार्ग) 

३ जग्गािर्न प्रिाण पजुािको प्रिाणणि प्रर्िर्लयप –१ 
प्रर्ि  

४ चाल ुआर्थिक वर्िको एयककृि सम्पत्ती कि वा 
जग्गाको र्ििो र्ििेको िर्सदको प्रर्िर्लयप - १ 
प्रर्ि 

५ नेपाली नागिीकिा प्रिाण पत्रको प्रर्िर्लयप - १ 
प्रर्ि  

६ यकत्ता नं स्ट्पष्ट भएको हालसालै यप्रन्ट भएको 
नापी नक्साको सक्कल - १ प्रर्ि 

७ घि नक्सा ियाि गने प्रायवर्िकको न.पा.िा दिाि 
भएको प्रिाण पत्रको प्रर्िर्लयप –१ प्रर्ि 

८ सम्वणन्िि वडाले जािी गिेको चाि यकल्ला 
र्सफारिश – १ प्रर्ि 

९ सम्वणन्िि वडाले जािी गिेको चौडाई सिेि 

१. बनवेदन दताा गराउने  

प्रचबित काननु 

िमोबजम  
१ क्रदन 

प्रशासन शाखा 

२.  अबमन िाट जग्गा नाप 

जााँच  

प्रचबित काननु 

िमोबजम  
३ क्रदन 

प्राबिबधक शाखा/ 

अबमन 

३.  संबधयारको नाममा 

१५ क्रदने सूचना 

प्रकाशन(दाबि बिरोधको 

अवस्था िुझ्नको िाबग) 

प्रचबित काननु 

िमोबजम  
२ क्रदन 

 

४. नक्सा जांच 

प्रचबित काननु 

िमोबजम  ७ क्रदन 

प्राबिबधक/ 

इबजजबनयर/ सि-

इबजजबनयर 

५. सूचना टााँसको मुचुल्का 

(संबधयार सबित वडा 

अध्यक्षको उपबस्थबत) 

प्रचबित काननु 

िमोबजम  १ क्रदन 

वडा कायाािय  

६. सूचना प्रकाबशत भएको 

आिबध समाप्त 

भएपबिको मुचुल्का 

(संबधयार सबित वडा 

अध्यक्षको उपबस्थबत ) 

प्रचबित काननु 

िमोबजम  
१ क्रदन 

वडा कायाािय  



खलु्ने सडक र्सफारिश – १ प्रर्ि 

१० नक्सा पास िथा र्निािण इजाजि लार्ग 
िंजरुिनािाको हकिा वडा अध्यक्ष वा नक्सा 
पास शाखाको िोहवििा िंजरुिनािा गिेको पत्र ि 
िंजरुिनािा ददन े र्लन े दिैुको नपेाली 
नागरिकिाको प्रिाणपत्रको प्रिाणणि प्रर्िर्लयप 
१–१ प्रर्ि । 

११ िाटोको लागी िंजरुिनािा ददएको अवस्ट्थािा वडा 
अध्यक्षको िोहवििा िंजिुीनािा गिेको पत्र, 

िंजरुिनािा ददन ेिाटो पिेको जग्गाको लालपजुाि, 
चाल ुआर्थिक वर्िको एयककृि सम्पणत्त कि वा 
जग्गाको र्ििो र्ििेको िर्सद िथा यकत्ता नापी 
नक्साको एक एक प्रर्ि प्रिाणणि प्रर्िर्लयप ।  

१२ गठुीको जग्गा भए सम्िणन्िि गठुीको र्सफािीस 
पत्र ।  

१३ नक्सावाला िोही भएिा जग्गा सिुणक्षि िाणखएको 
भए सम्िणन्िि र्नकायको णस्ट्वकृि पत्र ।  

१४ सम्वणन्िि जग्गा वा यकत्ता कुनै र्नकायिा र्ििो 
िाणखएको भए सम्वणन्िि र्नकाय वा संस्ट्थाको 
णस्ट्वकृर्ि पत्र   

१५ वािेश िाखी नक्सा पास गने भएिा वािेसनािाको 
साथिा वािेसको नपेाली नागरिकिाको प्रिाण 
पत्रको एक प्रर्ि प्रिाणणि प्रर्िर्लपी । 

१६ पासपोट साइजको फोटो ५ प्रर्ि ।  

१७ सम्िणन्िि घि र्निािणकिी वा र्निािण 
व्यवसायीको न.पा. िा व्यवसाय दिाि गिेको 
प्रिाणपत्रको प्रर्िर्लयप १ प्रर्ि । 

७.  संबधयार अनुपबस्थबत 

भएको 

खण्डमा(सम्िबजधत 

व्यबििे २ जना साक्ष  

राख  नगरपाबिकामा 

सूचना प्रकबशतको िाबग 

बनवेदन पेश गनुा पने ) 

प्रचबित काननु 

िमोबजम  
सोबि क्रदन पबिकाम 

सूचना प्रकाबशत गने 

१५  क्रदनको 

प्रशासन  

८.  स्थिगत प्राबिबधक 

बनर क्षण र बनर क्षण 

प्रबतिेदन पेश 

प्रचबित काननु 

िमोबजम  २  क्रदन 

योजना  

९. ड .प .स . सम्म्मको 

इजाजत क्रदने  

प्रचबित काननु 

िमोबजम  
१ क्रदन 

प्राबिबधक/ 

इबजजबनयर/ सि 

१०.  स्थाई इजाजत पिको 

िाबग स्थिगत 

प्राबिबधक प्रबतिेदन पेश   

प्रचबित काननु 

िमोबजम  २ क्रदन 

प्राबिबधक/ 

इबजजबनयर/ सि 

११. भवन बनमााण 

इजाजतपि  

प्रचबित काननु 

िमोबजम  
१ क्रदन 

प्राबिबधक/ 

इबजजबनयर/ सि 

१२.  बनमााण सम्पन्नको िाबग 

स्थिगत प्राबिबधक 

प्रबतिेदन पेश  

प्रचबित काननु 

िमोबजम  २ क्रदन 

प्राबिबधक/ 

इबजजबनयर/ सि-

इबजजबनयर  

१३. स्थिगत प्रबतिेदनको 

आधारमा बनमााण 

सम्पन्न प्रमाण पि  

प्रचबित काननु 

िमोबजम  

१ क्रदन 

प्राबिबधक/ 

इबजजबनयर/ सि-

इबजजबनयर 

११० योजना सम्झौता  १. उप ोिा सबमबतको बनिेदन 

२. िैभकको बनणतय प्रबतबलबप (उप ोिा सबमबतको), 
३. श्रम सहकारीको सकझौता गररबदने सकिबन्धको बसफाररस  

पत्र,  

४. वडा कायातलयको बसफाररस पत्र, 
५. प्राबिबधक स्वीकृत लागत अनमुान  
६. सकिबन्धत उप ोिा सबमबतको नेपालीका नागररकता 

प्रमाणपत्रको  प्रबतबलबप र सकपकत  नं.  

७. आ.ि. को ििेट तथा कायतिम वा कायतपाबलकाको 

बनणतयको प्रबतबलबप, 

आिश्यक कागि सबहत 

कायातलय प्रमखू माफत त तोक 

लगाई सकझौताको लाबग 

योिना शाखामा िाने, 

बनशुक  

१ देबख २ क्रदन 

योिाना /शाखा  



१११ स्व कृत योजनािरुको 

सवके्षण 

१. स्वीकृत योिनाहरुको बनणतय प्रबतबलबप, 
२. सकिबन्धत उप ोिाको बनिेदन, 

 

आिश्यक कागि सबहत 

कायातलय प्रमखू माफत त तोक 

लगाई सकझौताको लाबग 

योिना शाखामा िाने,  

आ.ि. को ििेट तथा कायतिम वा 

कायतपाबलकाको बनणतयको 

प्रबतबलबप हरेी सवेक्षण गने  

 

 

 

 

बनशुल्क  

१ देबख २ 

प्राबिबधक 

शाखा/सकिबन्धत 

प्राबिबधकहरु  

११२ स्व कृत योजनािरुको 

िागत अनमुान  

उप ोिा सबमबतको बनिेदन 

 

बनिेदन तोक आदशे गरर  

आ.ि. को ििेट तथा कायतिम वा 

कायतपाबलकाको बनणतयको 

प्रबतबलबप हरेी सवेक्षण गने  

 

बनशुल्क  

१देबख २ 

प्राबिबधक/्बन्िबनयर 

११३ स्व कृत योजनािरुको 

िागत अनमुान चके 

जाचं  

उप ोिा सबमबतको बनिेदन 

लागत ्स्टमेट 

बनिेदन तोक आदशे गरर  

प्राबिबधक शाखामा पेश गंरे  

बनशुल्क  

१देबख २ 

प्राबिबधक/्बन्िबनयर  

११४ स्व कृत योजनािरुको 

िआेउट  

उप ोिा सबमबतको बनिेदन 

योिना सकझौताको प्रबतबलबप  

 

बनिेदन तोक आदशे गरर  

प्राबिबधक शाखामा पेश गने  

 

 

बनशुल्क  

१ देबख २ 

प्राबिबधक/्बन्िबनयर  

११५ स्व कृत योजनािरुको 

सपुररबभजन  

- - 

 

-बनशुल्क  

आिश्यकता अनुसार  

प्राबिबधक 

शाखा/सकिबन्धत 

प्राबिबधक  

११६ स्व कृत योजनािरुको 

बनर क्षण  

- - 

 

बनशुल्क  

आिश्यकता अनुसार  

प्राबिबधक 

शाखा/सकिबन्धत 

प्राबिबधक 

११७ स्व कृत योजनािरुको 

नाप जाचं/मलु्याकंन 

उप ोिा सबमबतको बनिेदन  बनिेदन तोक आदशे गरर  

प्राबिबधक शाखामा पेश गने  

र सकिबन्धत कमतचारीहरु िारा 

नाप िांच गने  

 

बनशुल्क  

१ देबख ३   

प्राबिबधक शाखा  



 

 

११८ सम्पन्न योजनाको 

भिुान   

१. उप ोिा सबमबतको बनिेदन, 

२. उप ोिा सबमबतको िैभकको बनणतय, 

३. वडाको बसफाररस, 

४. योिनाका फोटोहरु (कबकतमा ४ ओटा)  

५. प्राबिबधक मलु्यांकन  

६. बिल,  पात्  तथा डोर हाबिर  

७. ५ लाख  न्दा माबथका योिनाहरुको योिना 

अनगुमन सबमबतको प्रबतिेदन  

 

 

बनिेदन तोक आदशे गरर लेखा 

शाखामा पेश गने, 

 

 

बनशुल्क  

२ देबख ७ क्रदन सम्म  

योिना/लेखा 

/प्राबिबधक शाखा  

११९ योजनािरुको 

फरफारक  

१ उप ोिा सबमबतको बनिेदन, 

२ उप ोिा सबमबतको िैभकको बनणतय, 

३ वडाको बसफाररस, 

४ योिनाका फोटोहरु (कबकतमा ४ ओटा) , 

५ सकिबन्धत प्राबिबधकको बसफाररस, 

 

बनिेदन तोक आदशे गरर लेखा  

शाखामा पेश गने, 

 

बनशुल्क  

१ देबख २ क्रदन 

योिना शाखा /लेखा 

शाखा /प्राबिबधक 

शाखा   

१२० घर जग्गा मलु्याकंन  १. मलु्यांकन गराईपाउँ  न्ने व्यबिगत बनिेदन, 

२. सचूनाको प्रबतबलबप, 

३. घरधनीको नागररकताको प्रबतबलबप, 

४. िग्गाधनीको लालपिुातको फोटोकपी 

५. िग्गाको बतरो बतरेको रबसद 

६. टे्रस नक्सा, 

७. ब्ल ुबप्रन्ट,  

८. वडाको ४ बकल्ला बसफाररस  

९. वडाको सडक बसफाररस  

 

बनिेदन तोक आदशे गरर 

सकिबन्धत शाखामा पेश गने, 

 

प्रचबित बनयमानुसार   १ देबख ७ प्राबिबधक शाखा  

 


